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1.

3.

Leap ocBoeHMs TMCUMIJIMHBI: (OPMUPOBAHKE OOIIETrO MPEACTaBICHUS O JIOKyMEHTE,

BUJAaX M TUNAX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTAJIbHOM IIOTOKE U 3aKOHOMEPHOCTSIX €ro

pa3BUTHS; HABBIKOB aHalK3a JOKYMEHTAJIbHOTO TMOTOKA M CO3MAaHUS OMOITMOTEYHO-

MH(GOPMALMOHHBIX MPOTYKTOB U MPEIOCTaBICHUS HHOPMALIMOHHBIX YCIIYT.

3aga4m ocBOCHMA TUCHMIIIMHBI:

1. CdopmupoBaTh TEOPETUIECKHE OCHOBBI IOKYMEHTOBEICHHS, O0IIIME MTPEACTABICHUS
0 IOKYMEHTHOMH cucTeMe, TOKyMEHTE, TUIIaX U BUIAX JOKyMEHTOB.

2. CdopmupoBath MpeiCcTaBICHUE O KHUTE KaK TUIIE JOKYMEHTA.

3. CdopmupoBaTh TEOPETUYECKHE OCHOBBI OTPACIIEBOM, BUAOBOW, THUIIOJIOTHUECKOM,
KAHPOBOM CTPYKTYype KHUTOM3AATEIBCKOIO M KHUTOTOPIOBOT'O IOKYMEHTHOI'O
IIOTOKA.

4. CdopmupoBaTh HaBBIKM MPUMEHEHHS HAy4YHBIX OCHOB
HpPaKTU4YEeCKO OMOINOTEUHO-UH(POPMALIMOHHOMN NEATETbHOCTH.

AOKYMCHTOJIOTUHM B

Mecto aucummiaunbl B cTpykrype OIIOII BO: nucuumnimHa OTHOCHTCS K YacTH,
bopmupyeMoil ydacTHUKaMH 0Opa3oBaTeNbHBIX OTHOLICHUH, U3y4yaeTcsa B 5 ceMecTpe
OYHOHN U B 5 ceMecTpe 3a09HOM PopM 00ydeHUsI.

Jucuunnuna «/lokyMeHTOBeieHHe» BXOAUT B coctaB bioka 1 «JlucuuminHel
(MOOynM)» M OTHOCHUTCA K 4YacTH, (OpMHUPYEeMOH Y4yaCTHMKaMH O0pa30BaTeIbHBIX
otHomenud OIIOIl mo wHampaBienutro mnoarotroBku 51.03.06 — bubmuorteuno-
nHGOpPMaIMOHHAS JESTEIbHOCTD, MPO(UIH — OOLIHIA.

BxongHble 3HaHUS, yYMEHUS U KOMIICTCHLMH, HEOOXOIUMBbIE JUIS HU3yUYCHHS
JAaHHOTO Kypca, (QOpMHUpPYIOTCS B IMpolLecce H3yYeHUs TaKuX JAUCHUIUIMH, Kak
«bubmuorpadust  nmerckoir  mureparypbl»,  «IIpodeccroHanbHBIE  KOMIETEHIMH
COBPEMEHHOT0 OMOINOTEKAPS».

B pesynbrate 0CBOCHHUS TUCHMILIMHBI (DOPMUPYIOTCS 3HAHHS, YMEHHS U HaBBIKH,
HEOOXOJUMbIE Ul M3Y4YEHHUS CIEQYIIUX JUCHUIUIMH: «bubnnorexkoBenaeHue».
«OneKTpoHHbIE W3JIaHUs», «bubmuoTeunslii (HOHI»; MPOXOXKICHUS MPAKTUK: ydeOHas
03HaKOMUTEJbHAS MPaKTHKA 110 MPAaKTHYECKO MoAroToBke, « [ IpoeKTHBIN MpakTUKyM».

ITepedyenb miIaHMpyeMbIX pe3yJIbTATOB 00y4YeHHS 0 AUCHHILIHHE:

Komnerenuust
(ko u
HAaMMEHOBaHMeE)

HNuaukaropbl
KOMIIeTeHI M1

Pe3yabTaThl 00yueHus

IIK-1. Crmocoben
OCYIIECTBIIATh
CTaIlMOHAPHOE,
BHECTAI[MOHAPHOE
1 IUCTAHIIHOHHOE
o0cyKuBaHUE
MOJIb30BaTeIIeH
OMOJIMOTEKH

K 1.1. IIK 1.2.
[IpoBoaut
aQHAJIUTUKO-
CUHTETUYECKYIO
00paboTKy
JIOKyMEHTOB B
TPaJIULUOHHBIX U
aBTOMATHU3UPOBAaHH
BIX TEXHOJIOTHSIX,
OpraHU30BbIBATH U
BECTH CIIPAaBOYHO-

3HaTh: OCHOBBI aHAIUTUKO-CUHTETHYECKOM
00pabOTKH TOKYMEHTOB, CTAHAPThI
OoubMorpadIIecKoro OMMCAHMS M CO3TaHMS
MeTaJIaHHBIX JJISl TICYATHBIX U SJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB; METOJIMKU U LIU(POBbIE TEXHOJIOTHH
JUISL aHATTUTUKO-CUHTETUYECKO 00paboTKH,
WH/IEKCUPOBaHUS, aHHOTUPOBAHUS U
pedepupoBaHus JOKYMEHTOB; ()OPMATHI
3JICKTPOHHOU/MAIIMHOYUTAEMOM
KaTaJOrM3alMOHHON 3aITUCH JIJIS IEYaTHBIX U
AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB; JINHTBUCTHYECKUE

oubmmorpaduuecku | cpeacTa ais OUOIHMOTEYHO-HHPOPMAITOHHOMI
W anmapar NEITEILHOCTH.
O6ubIMoTEKN YMeTh: cocTaBisaTh Onbuorpapuyeckiue onucaHus

Y METaJaHHbIe JJIsl IEYaTHBIX U AJEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB; OCYILIECTBIISATh HHAEKCUPOBAaHUE
(cuctemaTnzanuio, IpeIMeTH3aINI0, KOOPAUHATHOE
WH/ICKCHPOBAaHUE) TIEUYATHBIX U DJICKTPOHHBIX
JOKyMEHTOB; aHHOTHPOBATh U peeprpOBaTh
JOKYMEHTBHI; BBIJICIISATH KJIFOUEBBIE CJIOBA B TEKCTaX
MIEYaTHBIX U 3JICKTPOHHBIX JIOKYyMEHTOB

Bnaners: HaBbIKamMu paboThI ¢ OUOINOTEYHO-




oubmorpadguuecKkuMu KIacCuPUKAITMOHHBIMU
cucTeMaMH, pyOpuKaTopaMu 1 UH(GOPMAIIMOHHO-
MTOMCKOBBIMHU T€3aypyCaMH; HAaBBIKAMU COCTABJICHUS
OoubmorpaduecKuX OMUCaHUIA; MPECTABICHUIMU
0 HallMOHAJILHBIX aBTOPUTETHBIX
(haitmax/HOpMaTUBHBIX 3aMUCAX.

4. CTPYKTYPA U COAEP KAHUE JUCIHUIIJIMHBI
4.1 Ob6vem oucuuniunbl

Ounas popma oOydeHus 3aounas popma oOyueHus
Ob6beMm yuebHoit | OO6Imast TpyJ0eMKOCTh JUCIUTUIAHBI OO61mas TpyI10eMKOCTh
JVCLATUTHHBI COCTaBIISICT 5 3a4eTHBIX eauHull, 108 JTUCITUTLIMHBI COCTABIISIET 5
aKaJeMHYECKUX YaCOB, U3 HUX: 3a4eTHBIX eauHuIl, 108
KourtaktHbix: 44 akang.gac. aKaJeMHUYECKUX YaCOB, U3
CPC: 28 akap.yac. HUX:
Konrakrasix: 18 akas.gac.
CPC: 63 akan.gac.
Dopma KOHTPOJIS IK3aMeH PK3aMeH

4.1.1. Codeprcanue oucyuniunsl, CTPyKTypUpPOBaHHOE 110 TeMaM (pa3zenam) ¢ yKa3aHueM
OTBEJIEHHOTO Ha HUX KOJMYECTBA aKaJeMUYECKHX YacOB U BUIOB yUEOHBIX 3aHATHIA;

4.2. Cmpykmypa oucyuniunsl 013 O4HOU Popmbl 00YUEHUA.



Ounas popma obyuenus

Pa3gen nuCHUILUINHEI

CemecTtp

Bunpl yueOHOI paboOThI, BKIIOUast

CaMOCTOSITENIbHYIO paboTy

CTYJEHTOB U TPYAOEMKOCTb (B
yacax) B T.4. B MHTEPaKTUBHOM

dhopme

DopMbl
TEKYIIETro
KOHTPOJISt

YCIEBAEMOCTHU
(o HenensamM
ceMecTpa)

Jlexmn

CeMuHapsbl
OHCYJIbTAIH
HKP
CPC

Paznen 1.
JlokyMeHTOBeIcHHE, O0BEKT
Y TIPEAIMET U3yUCHUS
JIOKYMEHTOBEICHHS.

Tema 1. JfokyMeHTOBEIEHNE
Kak y4eOHast TUCIMILINHA .
CooTHoOIIIEHHE
JIOKYMEHTOBEJCHUS U
JIOKyMeHToJsiornu. Mcropus
pa3BUTHSA
JIOKyMEHTOBEIECKOTO
3HAHMS.

DKCITPECC-0IPOC

Pasnean 2. lokymeHT Kak
00LEeKT
AOKYMEHTOBEI4€eCKOro
3HAHUA

Tema 1. JlIokyMeHT Kak
COIIMAJIBHBIA 00BEKT.
OyHKIMU U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB

TectupoBanue

Tema 2. DBomoNUA
JIOKyMeHTa. MeTobl 1
CIoco0bI JTOKYMEHTHPOBAHUS
uHpopMaun

DKcnpecc-orpoc

Tema 3. Jlepuannmm
MIOHATHS «IOKYMEHT» B
Hay4YHOU JIUTEPATYPE U
HOPMAaTUBHBIX TOKYMEHTAX

Koncnekt

Pazjnen 3. CymHocTHbIE
COCTABJIAIONIIHE JOKYMEHTA

Tema 1. CyuiHocTHbIe
COCTAaBJISIOLINE JOKYMEHTA
(FO.H. CromsipoB).
HomunatuBHas
COCTABJISIONIAs TOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. MatepuanbHas
COCTaBJIAIOLIAS TOKYMEHTA.
KoHcTpykuns kHUTH.
OBOIIOLHS MAaTEPUATTBHBIX
Hocuteneil. Knaccuduxanus

TectupoBanue




JOKYMCHTOB B paMKax

MaTepUAIILHOU
COCTaBJIAIONIECH
Tema 3. CemanTuBHas
IIpakTrueckoe
COCTAaBJIAIOIIAs JOKYMEHTA.
3aJIaHue
Krnaccudukanus qokyMmeHTa .
N WHIUBUIYaJIbHOU
B paMKax CEMaHTUBHOMU
- HaIpaBJIICHHOCTH
COCTaBJIAIONIEH
Tema 4. CurnaTuBHas
COCTaBJISIIOIIAs IOKYMEHTA.
JIoKyMeHT Kak apTe]axT. Ananus
Krnaccudukanus qokyMmeHTa JIOKYMEHTOB
B paMKax CUTHATUBHOMN
COCTAaBJISIONICH
Tema 5. CUHTAKTUBHASA
COCTAaBJIAIONIAS IOKYMEHTA.
st 10Ky Ananmms
Knacudukanus 1oKkyMeHTOB
o JIOKyMEHTOB
B paMKaX CHHTaKTHBHOMN
COCTaBJISIONIEH
Tema 6. TemnopanbHas
COCTAaBJIAIONIAS IOKYMEHTA.
mast IoKy NunuBuayansHO
Knaccudukarus 10KyMeHTOB
N € IPaKTUYECKOE
B paMKax TEMITOpPAJIbHON
o 3aJIaHue
COCTAaBJIAIONIEH
Tema 7. IIparmaTuBHas
COCTaBJISIIOIIAS TOKYMEHTA.
LlenHOCTHBIE CBOMCTBA
JIOKyMEHTA.
Nudopmanmonnas WNunuBunyansHoe
3HAYUMOCTD MMEPBUYHBIX MIPAKTHIECKOE
JIOKYMEHTOB 3aJIaHue
Krnaccudukanus
JIOKyMEHTa B paMKax
IIparMaTUBHOMN
COCTaBJIAIOIIEN
Pa3nea 4. OcHOBHBIE THIIBI
U BU/IbI JOKYMEHTOB
Tema 1. Kuura xak T NunuBuayansHO
JIOKyMEHTa € IPaKTUYECKOE
3aJlaHue
Tema 2. DNEKTPOHHBIN NunuBunyansHOE
JOKYMEHT MPAKTUYCCKOC
3aJaHue
Tema 3. IlatenTHbBIE H AHaIm3
HOPMAaTUBHBIE JJOKYMEHTBI JIOKyMEHTOB
Tema 4. 3ganus kak BUj NunuBunyansHoe
JIOKYMEHTOB MIPaKTUYECKOE
3aJlaHue

Tema 5. M3ou3ganus,
Pa3HOBHUTHOCTH,
0COOEHHOCTH

AKCIIPECC — OIPOC
Koncmoekr

Tema 6. Kaprorpaduueckue
U3/1aHKs, PAa3HOBHUIHOCTH,
0COOCHHOCTH

AKCIIPECC — OIMPOC
Koncmoekr




Tema 7. HoTHble n3manusa 5 NunuBuayansHO
2 1 € MPAaKTUYECKOE
3aJaHue
Tema 8. Heommy6nukoBaHHbIe 5
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH, 2 1 Ananus
Pa3HOBUIHOCTH AOKYMCHTOB
Tema 9. I{ennnie 5 WNunuBunyansHoE
JIOKYMEHTBI. ApTe(aKThI. 2 2 IIPaKTUYECKOE
3ajlaHue
Paspnen 5. JlokyMeHTHBbIH 5
NMOTOK KaK 00beKT )
npogeccuoHaIbLHOI
AeATeTbHOCTH
Tema 1. CocrtaB u cTpyKTypa 5 | 1
JIOKYMEHTAJIbHOTO MOTOKA TectupoBanne
Tema 2. 3aKkOHOMEPHOCTH 5 1 1
pa3BUTHUS JOKYMEHTAIBHOTO TectupoBanue
MOTOKA
Hroro: 108 . 14 20 10 28 | Dk3amen 36 u.
3aounan ¢popma odyuenusn
e Bunpsl yueOHOI paboThI, BKIIOUast Ti;ﬁl 1\2;10
9 CaMOCTOSITENIbHYIO paboTy KOHTpOS
= CTYJEHTOB U TPYAOEMKOCTH (B
© yacax) B T.4. B MHTEPaKTUBHOM yereBacMocTH
dbopme (mo Henensim
Pazzien QMCIUILIMHBI cemecTpa)
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Pazjneun 1. 1
JloxymeHTOBeIeHHEe, OOBEKT
U NIpEAMET U3YYCHHUS
JAOKYMCHTOBCACHUS.
Tema 1. JlokymeHTOBEIEHIE 5 2 [Dkcmpecc-ompoc
Kak yqe6Ha5{ JUCHUIIIIMHA .
CooTtHomieHHE
JIOKYMEHTOBEICHUS U
nokymeHTosioruu. ctopust
pa3BUTHL
JIOKYMEHTOBETYECKOTO
3HAHUSL.
Pa3nea 2. JlokymMeHT kak 5 1
00beKT
AOKYMEHTOBEI4€eCKOro
3HAHHUS
Tema 1. JIoKyMeHT Kak 5 2
COIMATTLHBIA OOBEKT.
N TectupoBanue
@OyHKIHUU U CBOMCTBA
JIOKYMEHTOB




Tema 2. DBomonus
JIOKyMeHTa. MeToabl 1
CIocoObl TOKYMEHTHPOBAHUS
nHbOpMaIUH

DKCIpeCc-0mpoc

Tema 3. [lebununun
IIOHATHUA «I[OKYMGHT» B
HAY4YHOU JTUTEpaType 1
HOpMaTI/IBHLIX I[OKYMGHTaX

Koncmoekr

Paznen 3. CymHocTHBIE
COCTABJISIIOIINE IOKYMEHTA

Tema 1. CymHocTHBIE
COCTAaBJISIOIIME JOKyMEHTA
(FO.H. CromnsipoB).
HomMmuuatnBHas
COCTaBJISIIOIIAS] IOKYMEHTA

TectupoBanue

Tema 2. MatepuanbHas
COCTaBJIAIOLIAs JOKYMEHTA.
KoHcTpykuus KHUTH.
OBOIONMUS MaTepUAIIbHBIX
Hocuteneit. Knaccuduxanms
JIOKYMEHTOB B paMKax
MaTepHATILHOU
COCTaBJIAIOIIEN

TectupoBanue

Tema 3. CemaHTHBHAA
COCTaBIISIONIAS TOKYMEHTA.
Knaccudukanus nokymenTa
B PaMKaX CEMaHTUBHOM
COCTaBIISIIONICH

IIpakTuueckoe
3aJaHNe
WHJMBHUYaJIbHON
HaIpaBJICHHOCTH

Tema 4. CurnatuBHas
COCTaBJIAOLIAs JOKYMEHTA.
JIoKyMeHT Kak apTe]axT.
Knaccudukamnus nokymeHTa
B paMKaX CUTHATUBHOMN
COCTAaBJIAIOLIEH

Ananmus
JIOKYMEHTOB

Tema 5. CuaTakTUBHAS
COCTaBJIAIOIAsl TOKYMEHTA.
Knacudukanust 1o0kyMEeHTOB
B paMKaX CUHTaKTHUBHOMN
COCTaBIIIONICH

Anamuz
JIOKYMEHTOB

Tema 6. TemnopanbHas
COCTaBJIAONIAs TOKYMEHTA.
Knaccudukarus 10KyMeHTOB
B paMKax TEMIMOPaTIbHOU
COCTAaBJIAIOLIEH

NunuBuayansHO
€ IPaKTUYECKOE
3aJaHue

Tema 7. [IparmaTuBHas
COCTaBJISIOIAsl TOKYMEHTA.
IlenHOCTHBIE CBOMCTBA
JIOKYMEHTA.
Nudopmanmonnas
3HAYUMOCTb MMEPBUYHBIX
JIOKYMEHTOB
Knaccudukarus
JIOKYMEHTa B paMKax
[parMaTUBHOM

NunuBunyansHOE
MIPaKTUIECKOE
3aJjaHUe




COCTaBJISIONICH

Pa3nen 4. OcHOBHBIE THIIBI

M BH/IbI JOKYMEHTOB

Tema 1. Kaura xak tun NunuBuayansHO

JTOKYMEHTa 2 4 € MMPAKTUYECKOe
3aJIaHKe

Tema 2. DNEeKTPOHHBII WNunuBunyansHoE

JIOKyMEHT 1 4 MIPAKTUIECKOE
3aJaHue

Tema 3. [laTeHTHEIC 1 . 4 AHamm3

HOPMAaTUBHBIE JTOKYMEHThI JIOKyMEHTOB

Tema 4. 3ganusa kak BU NunuBunyansHoe

JIOKyMEHTOB 1 4 MIPAKTUYECKOE
3a7aHue

Tema 5. M3ouzganus,

Pa3HOBUIHOCTH, 1 2 AKCIIPECC — OIPOC

0COOCHHOCTH Koncnekr

Tema 6. Kaprorpaduueckue

W3J1aHUsI, PA3HOBHIHOCTH, 1 2 9KCHpECC — O01IpOC

0COOCHHOCTH Koncnekr

Tema 7. HoTHble n3manusa NHauBuayansHO

1 4 € IIPAKTUYECKOE

3aJaHne

Tema 8. Heommy6nmkoBaHHbIE

JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH, 1 2 AHnanms

Pa3HOBUIHOCTH JIOKYMEHTOB

Tema 9. llennsie WupuBuayanbHoOe

TIOKYMEHTBI. ApTe(aKThI. 1 3 IIPAKTUYECKOE
3aJIaHHe

Paspnen 5. JlokyMeHTHBbIH

MOTOK KaK 00beKT

npogeccuoHaIbLHOI

JeATeTbHOCTH

Tema 1. CoctaB u CTpyKTypa ) )

JIOKYMEHTAJIbHOTO MOTOKA TectupoBanue

Tema 2. 3aKkOHOMEpPHOCTH 2 2

Pa3BUTHS JOKYMEHTAJIBHOTO TectupoBanue

IMOTOKA

Hroro: 108 . 4 10 63 | Jk3amen 27 u.

4.3. Conep:xaHue pa3/iesioB JMCUUILTHHBI (MOIYJIS)
OCHOBHOE COAEP>XAHUE

Pa3nea 1. JloxymeHntoBeaeHue, 00bEKT U NPEAMET U3YUEHHS IOKYMEHTOBEICHUS
Tema 1. JlokymeHTOoBeneHue Kak  yueOHas  jaucuumianHa.  CooTHOILIEHHE
JOKYMEHTOBE/IEHUS M JOKyMeHToJioruu. Mcropus pa3BUTHS JOKYMEHTOBEIUYECKOTO 3HAHMS.
3HayeHue TeOpUH JTOKYMEHTa JUIs Pa3BUTUS OUOINOTEYHO-UH(DOPMAIIMOHHBIX HAYK.
BBonas mexmus

Pa3nes 2. JIokyMeHT Kak OOBEKT JOKyMEHTOBEUECKOIO 3HAHUS



Tema 1. JIokyMeHT KaK COMANIbHBIN O0BEKT. 3HAUCHHUE JOKYMEHTA B KU3HHU OOIIECTBA,
3aKOHBI JIOKYMEHTOJOTMU. MecTO JOKyMEHTa B CTPYKTYpe COLMAIbHBIX KOMMYHHUKAIIUH.
@OyHKIIMU U CBOMCTBA JOKYMEHTOB.

Tema 2. Dpomonus aokymeHTa. Dypkanuu B JOKYMEHTHOM cucTeMe Kak (akrop
SBOJIIOLIMKA  MH(OPMALIMOHHOTO MPOCTpaHCTBA. MeToapl U CrmocoObl  JOKYMEHTHpPOBaHUS
uHpopMaluu. Buapl JOKyMeHTa B TOUCTOPUYECKYIO ITOXY.

VI TeIcsueneTve 10 H.3. — BPEMA BO3HHUKHOBEHHMS MPOTOLIYMEPCKON MNHUCHhMEHHOMN
KynbTypbl. Vcmonbp30oBaHME €CTECTBEHHBIX M H300pEeTEHHE WMCKYCCTBEHHBIX MAaTEpHUajioB
HOCHUTEJISI W BEIIECTB 3amucu HH(OpMalnuu, CpeacTB M crnocoboB 3amucu. KimHommucHoe,
ueporiapuyeckoe McsMo.

JIOKyMEHT B Iepro/] TOCMOICTBA MUCbMEHHOU KYJIBTYPbl. XV BEK — IOBOPOTHBI MOMEHT
B Pa3BUTUU MAaIIMHOU3TOTABIMBAEMOr0 JOKyMeHTa. KHuromewyaranwe, THmorpadckoe aeno.
JIOKyMEeHT B TMepuoJ, MHAYCTPUAIBHOM KOMMYHUKAIIMOHHOW KYJbTYyphl. JlIOKyMeHT mepuoaa
ANEKTPOHHON KYIbTYphl. DIEKTPOHHBIA HOKyMeHT. CoBpeMeHHbIE pa3pabdoTKu B 001acTu
CO37]aHUs1 HOBBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. JlehuHunmuu moHATHA «JOKYMEHT» B HAy4YHOH JUTEpaType M HOPMATHBHBIX
NOKyMEHTaX. AHaau3 OINpENeNeHUl TMOHATHA <JIOKYMEHT». OTHMOJOTMYECKOE 3HAYEHUE
MOHATUS JOKYMEHT. PacuimpeHue 3Toro MoHsATHUS B HAYUYHBIX HCCIENOBaHUSAX. JJOKYMEHT Kak
coOupareabHOE TMOHSATUE U PA3IUYHBIX BUIOB HCTOYHHKOB HH(popMauuu. JIOKyMEHT Kak
€IMHHIIA CEMaHTHYeCKoro mporecca. JlehuHunus nOHATUA «IOKyMeHT». OnpeneneHue
JOKYMEHTa B TOCYIJapCTBEHHBIX CTaHIapTax, (QenepalbHbIX 3akoHax Poccum, cioBapsx,
HOPMAaTHUBHO-TEXHUYECKONW JOKyMeHTauuu. OmnpeneneHue JTOKYMEHTa  MEXIyHapOIHbIM
craagaprom MCO (ISO). IlocrossHHast u mepeMeHHass 4acTu B aepuHuImu aokymentaTleopus
nokymenta O.H. CronspoBa Kak OCHOBa JOKyMEHTOJOIMYeCKOro 3HaHuda. OnpeneneHue
MOHATUS «AoKyMeHT» B Tpynax [.I'. BopooOnesa, P.C. I'mnapesckoro, O.I1. Kopmrynosa, A.U.
Muxaiinosa, A.B. Cokonosa, I'.H. IlIsenoBa-Boaka FO.H. Cronsiposa.

3amanue Uil JOMalTHE CaMOCTOSTENIbHON paboThl: clenaTh CPaBHUTENBHBIM aHAIW3
OTpe/ieNICeHUI MOHATHUS «JIOKyMEHT», yKa3aTh JOCTOMHCTBA U HEAOCTAaTKU onpeiesieHul, chepy
! JeATeNbHOCTH, K KOTOPOii OHM IPUMEHNMEI.

IToaroroBka k TCCTUPOBAHUIO

Pa3nes 3. CylHoCTHBIE COCTABIISIIOIINE JJOKYMEHTA.

Tema 1. CymuoctHbie coctaBisitomue gokymenta (FO.H. CromsipoB) kak ocHoOBa
COBPEMEHHOM TEOpHH JOKyMEeHTa. HOMHHATHBHASI COCTABJISIFOIIAS JIOKYMEHTA.

Tema 2. MarepuanbHasi COCTaBIAIOLIAs JOKyMEHTa. Marepual OCHOBBI M BELIECTBO
3amucy  MHPOpPMAlWU. DBOJIOLUS MaTepuala OCHOBHI 3anmucH. KOHCTpyKTHBHas W
reomerpuueckass (GopMmbl JOKyMeHTa. KOHCTpYKIMSI KHHUIH. HCTOpUS Pa3BUTUS KOJEKca.
DOBomoLMsl  BelIecTBa 3amucu  AokyMeHTa. CrnocoOsl 3amucu  uHGOpManuu. Orinyne
3JIEKTPOHHOI'O M HOHAJIEKTPOHHOI'O MaTepuanbHOro Hocuteneil. Knaccugpukanus JOKyMeHTOB B
paMKax MaTepuaabHOU COCTABISIOIICH.

CeMuHapckoe 3aHSTHE C MPAKTHYECKOM paboTOH 1O aHanM3y MaTepHallbHOMN
COCTABJIAIOLIEH PA3INYHBIX JOKYMEHTHBIX HCTOYHHUKOB.

Tema 3. CemaHTHBHasI coCTaBisitolIas JOKyMeHTa. CpaBHUTENbHbBIM aHaIN3 MOHATUI
«uH(pOpMaLU», «CMBICT», «3HaHME». lleneBoe M 4YMTATEIbCKOE HAa3HAYEHHE JTOKYMEHTA.
Knaccugukanus 10KyMeHTa B paMKaX CEMaHTUBHOM COCTaBJISIOLICH.

CeMmuHapckoe 3aHATHE C MPAKTHUECKOW padOTOM MO aHamu3y COAep>KATEIHLHOTO
KOMITOHEHTa JOKYMEHTOB. TecThupoBaHHe.

Tema 4. CurHatuBHasi COCTaBJISIONIAsl JTOKyMEHTAa. AYTEHTUBHBIH U HEayTEHTUBHBIN
JOKYMEHThI. 3HaK Kak crmoco0 mepemayn wuHpoOpManuu. Bumbl 3HAKOBBIX  CHCTEM,
MNPUMCHAIOIMUCCA IJId  3allnCHUu IIOKYMGHTHOfI HH(bOpMaI_II/II/I. 3HAKOBLIE CHUCTEMBI 3alHCH
YeJI0BEKOPACIIO3HABAEMOr0 M MAIlMHOPACIIO3HABAEMOTO JIOKyMeHTa. [ 'padema, TmHKCENb,
uepormm@, mamuHema. @onema, mMopdema, iekcema. Jlekcuaeckas equnauna (JIE). Cuararma.



Texcr. SI3bik. EcTecTBEHHBI M HMCKYCCTBEHHBIN S3bIK. MH(POPMaIMOHHO-TIONCKOBBIA SI3BIK
(UITA). KomupoBanue wHPOpMAIMH, €T0 3HAYCHHE IS 3alUTHI, TPAHCISIUHN, COXPaHEHUS
napopmarnmu. 3Hak. Tekcr. f3wik. JlokymeHT kak apredakrt. Knmaccudukanus moxkymeHTa B
pamMKax CUTHATHBHOW COCTAaBIISIOIICH.

CemuHapckoe 3aHSITHE C MPAKTHUECKOW pabOTON: aHATW3 3HAKOBOM COCTaBISIOIIEH
Pa3IMYHBIX JOKYMEHTOB, UX BHJIOB B COOTBETCTBUHU CO 3HAKOBOH COCTABJISIOLIECH, COCTABICHUE
TaOJUIIBI 0 MaTepUaIaM aHaIu3a.

Tema 5. CuHTakTUBHas cocTaBisolas AJoKyMeHTa. HauMeHOBaHUS JOKYMEHTOB IO MX
CHHTAKTUBHON cocTaBiswonied. CTpykTypa AokyMeHTa. OCHOBaHHMS CTPYKTYpPHUPOBAHHS.
CTpyKTypupoBaHME II0 CEMAaHTHUBHOM COCTaBISIOLIEH: IOBTOPSAEMOCTH TEKCTa, €ro
IpeoOpa3oBaHUI0, BOCIPOU3BEIEHHIO, OTHOLICHUIO K OCHOBHOMY TeKcTy. CTpyKTypa KHHIH.
bubnuoreuynbie peKBU3UTHI B KHUTE U JPYruX JOKyMeHTax. Kiaccudukanus DOKyMEHTOB B
paMKax CUHTAKTUBHOM COCTaBJIAIOIIEH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C MPAKTUYECKUM 3aJJaHUEM: aHAJIU3 CTPYKTYPbI Pa3IMUHBIX BUIOB
JOKYMEHTOB, Ha 3TOM OCHOBE IOCTPOEHUE CTPYKTYpPbl KHUIM, XapaKTEPUCTHKA €€ U3MECHEHUH B
COOTBETCTBHH C BEIOOPOM HOCHUTENSI MH()OPMALIHH.

Tema 6. TemmnopanpHas cocrtaBisionias aokyMeHTa. OCOOCHHOCTH CYIECTBOBAHUS
,Z[OKYMGHTB. BO BpeMeHI/I n HpOCTpaHCTBC. COOTHOH_ICHI/IG HOHHTI/IP'I ((I[OKyMeHT», <<Hy6JII/IKaI_II/I$I»,
«u3nanuey». CrocoObl U BUABI TUPRKUPOBAHMS. BUIBI JOKYMEHTOB MO PETYISPHOCTH BBIXOJA B
ceT. [lepuonnueckue u Hemepuoauyeckue uzganus. Knaccuduxanus TOKyMEHTOB B paMKax
TEMIIOpaIbHOM cocTaBisitome. CUHXPOHHBIM U TUAXPOHHBIN TOKYMEHTHI.

CeMuHapckoe 3aHATHE C MPAKTUYECKUM 33JaHMEM: AaHAIU3 pa3jIM4HOrO BHUAA
JOKYMEHTOB I10 TEMITIOPAIIBHON COCTABJISIOIIEH.

Tema 7. [IparmaTuBHas COCTABIAIONMIAS JOKyMEHTA. L[eHHOCTHBIE CBOWCTBA JOKYMEHTA.
WNudopmanroHHas 3HAYMMOCTb MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB. HanMeHOBaHUS JHOKYMEHTOB MO HX
IIParMaTUBHOM COCTaBIIAOLICH.

Knaccugukanus HOKyMEHTOB 1O OCOOEHHOCTSIM HMX OBITOBaHUS BO BHEILIHEH cpene:
PeKUMY JIOCTyIIa M XpaHEHUs, YCIOBUSM, CIOCOOYy J[ocTyma K uHpopmanuu, ¢dopme
COOCTBEHHOCTH [JOKYMEHTa, CTENEeHH OTBETCTBEHHOCTH, CaMOCTOSTEIbHOCTH COJEpKaHMUs,
HCTOYHUKY MPOUCXOXKACHUS, IOPUINUECKOMY CTaTycy (CTeneHu noyinHHOCTH). Llennas Oymara
Kak BUJ okyMeHTa. Kontpadaxr. @anbcudukar u ero pa3sHOBUIAHOCTH.

OO0s3aTenbHbIN SK3eMIUIIp JOKyMeHTOB. OCHOBaHMS KIaCCH(PHUKAIWU: COOTHOIIECHHUE C
JKU3HBIO aBTOpa, pPacIpoCTpaHEHHOCTb BO BHEWIHEW cpexae. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredakrt. 3amura WHPOPMANIMKM W MaTepUATLHOW OCHOBBI JOKyMeHTa. Kiaccudukarms
JOKYMEHTa B paMKaX IIParMaTUBHOW COCTaBIISAIOLLEH.

CeMuHapckoe 3aHATHE C MPAKTHUYECKUM 33JaHMEM: JaTh IIEHHOCTHYIO XapaKT€PUCTHUKY
pa3IMYHOrO BUAA JOKYMEHTOB, [0Ka3aTb HEOOXOJMMOCTb 3allUThl JTOKYMEHTa B KaJIOM
KOHKPETHOM ciydae. Ha 3Toi 0CHOBE COCTaBUTH IUIaH AHAJIN3a LIEHHOCTHBIX CBOMCTB JOKYMEHTA
U onpejesieHust HeOOXOAUMOTO YPOBHS €TI0 3aIlUTHI.

TectupoBanue.

Pa3nes 3. OcHOBHBIE TUIIBI U BUJIBI JJOKYMEHTOB.

Tema 1. Kuura kak THUN JOKyMEHTa. OBOJIOUMS KHHUTH Kak (aKTop pa3BUTHUS
KOMMYHHMKaTUBHOW CUCTEMBI. XapaKTEPUCTHKA CYIIHOCTHBIX COCTABIIOMMX KHUrM. OTiandne
KHUTM OT JpPYyTUX TUNOB JOKyMeHToB. CTpykTypa KHuru. WH@pacTpykTypa KHUTH.
PazHooOpa3ue KHIKHBIX (POpM. DIEeKTpOHHAs KHUra, OCOOCHHOCTHU €€ Pa3BUTHS.

CeMuHapckoe 3aHATHE: BBINOJIHEHWE WIUBUAYAJIbHOIO IPAKTUYECKOTO 3aJaHUSA:
noao0paTe TpPUMEpPHl KHHUT pPa3MUYHOro (Qopmarta, OaTh HX XapaKTEPUCTUKY C TO3UIHH
CYIIHOCTHBIX COCTaBJISAIOIINX

Tema 2. DnexTpoHHBIH JOKyMeHT. OCOOEHHOCTH MaTepUalbHOTO HOCUTENs, crocola
3allUCH B 3JIEKTPOHHOM JOKyMeHTe. CBOWCTBA AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. XapaKTepHUCTHKa



CYITHOCTHBIX COCTABJIAIOIINX 3JICKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB.

CCMI/IHapCKOC 3aHATHUC. aHaJIu3 pPasjiiMdHOIro BHJAA OJEKTPOHHBIX MOOKYMEHTOB IIO
CYITHOCTHBIM COCTAaBJIAIOIINUM.

Tema 3. IlaTeHTHBIE M HOpMaTHBHBIE IOKYMEHTHI. [IOHSATHE NMATEHTHOIO JOKYMEHTA.
N3o0perenune, nmatenTHas wHbopmarus. [IpaBuna cocraBieHHs TaTeHTHOM HMHQpOpMAIUH, €€
3HAYEHUE Ui PA3BUTHUS IMPOMBIILICHHO-3KOHOMUYECKOH cdepbl cTpanbl. [IpenmymectBa u
HEOCTaTKW MAaTEeHTHOM uHpOpMauuu. ABTOPCKOE CBHMJCTEIbCTBO, MATEHT, IPaBHIA
COCTaBJIEHUs onrcaHus n3ooperenus. [larenTHele opranuzauuu Poccun.

[lonsitTue HoOpmaTtuBHOrOo JokyMeHTa. CraHAapTu3auus, YypOBHU CTaHAApPTH3ALUH.
MexayHapoiHble W HAalMOHAJbHBIE CTaHAApThl. Buael cTaHgaproB 1o Macmradbam
cragpapruzanuu. Crangaptel CUBM/I. IlpaBuna coctaBineHns HOPMaTUBHBIX JOKYMEHTOB.

CemuHapcKoe 3aHSATHE: aHAIN3 HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB 10 CTPYKTYpE, OCOOCHHOCTSAM
COJIEPKaHUA U IPYTUM OCHOBOIIOJIATAIONIMM XapaKTepucTukaM. TecTupoBaHue.

Tema 4. N3ganus kak BUI JOKyMeHTOB. [loHATHE M3MaHUs, OTJIMUKE OT MyOJUKAUU 1
JNOKyMeHTa. Buabl H37aHUM B COOTBETCTBUM C TOCYJAPCTBEHHBIMU CTaHAApTaMU IO
M3/1aTeIIbCKOMY JIEITY.

Tema 5. M3ousganus, pa3HOBUIHOCTH, OCOOCHHOCTH. [loHSATHE WM30TpadUIECKOro
JOKyYMeHTa. Buapl u3ou3gaHuii MO0 MaTepHalbHOM KOHCTPYKIMH. JIMCTOBBIE W KHUIYKHBIC
m3omsaanus. Knaccudukarms nzon3nanuii no (yHKIHOHATEHOMY MPU3HAKY.

CCMI/IHapCKOG 3aHATUC. aHAJIMU3 Ppa3jIMyHOro BHAA H30OAO0KYMCHTOB, OIPCACIICHUC HX
CBOﬁCTB, TIaBHBIX OTJIMYUTCIIbHBIX ITPHU3HAKOB.

Tema 6. Kaprorpaduueckue wu3gaHus, pa3sHOBUAHOCTH, ocoOeHHOCTH. [loHsTHE
Kaptorpaduueckoro n3ganus. Crieruduka kaprorpadpudecknx u3ganuii. Kaprorpadwus, ncropus
e€ passutus. Kaprorpaguueckue 3Haku, ux Buabl. Kapra, Buibl KapT, JereHaa Kaprthl. ATiac
KaK BUJ KapTOrpaguuecKoro u3aHusl.

CemuHapcKoe 3aHATHE: HWHIUBUAYAIFHOE 3aJaHWe M0 aHAIM3y KapTorpaduyecKux
U3JJaHUH, TO0OPAHHBIX CAMOCTOSITENBHO.

Tema 7. Hotable nznanus. [lonsatue HotHoro mzganus. Cnenuduka HOTHOTO WU3AAHUSL.
Hotuble 3Haku, ux kinaccudukanus. McTopus 3BoIIOIUN HOTHBIX U31aHUH.

CeMmuHapcKoe 3aHATHE: YKCKYpPCHUS B MY3BIKAJIBHBIA OT/EN OMOTMOTEKHM WHCTUTYTA,
aHaJIM3 HOTHBIX U3JaHUM.

Tema 8. HeonyOimkoBaHHbIC JOKyMEHTHI. [IoHATHE HEOMyOJIMKOBAaHHOTO OKYMEHTA.
Oco0OeHHOCTH ¥ Pa3HOBUIHOCTH  HEOIMyOJMKOBAHHBIX JIOKYMEHTOB. JlemoHMpOBaHHBIC
JOKYMEHThI, uX croenuduka. OmnyOIuKOBaHHBIE JOKYMEHTHl Ha TMpaBaxX PYKOMHUCH.
Hemnybnukyemple JOKYMEHTHI.

CeMuHapcKkoe 3aHSTHE: aHaJIW3 Pa3jIMYHOIO BHJIA HEOMYOJIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB, MX
CTPYKTYPBI U COZEPKAHUS.

Tema 9. lLlennbie nokymeHTbl. IloHsiTHE 1IeHHOro AOKyMeHTa. Penkuil JTOKyMEHT.
AprtedaxTel. [IpHHIUNBEI OTHECEHHsS] TOKYMEHTOB K aptedakrtam. [IpUHIUIBI SKCIEPTH3BI
LIEHHOT'O JJOKyMEHTA.

CeMmuHapcKkoe 3aHSTHE: BBINOJHEHHE WHANBUIYAIBHOTO NPAKTUYECKOTO 3aJaHHUS.
TectupoBanue.

Pa3nes 4. JIokyMeHTHBIH OTOK KaK 00beKT NPO(ecCHOHAIBLHOM JeATeJIbHOCTH.



Tema 1. CoctaB U CTPYKTypa JOKYMEHTAJIBHOTO MOTOKa. PocT 00béMa MOKyMEHTHOTO
MIOTOKA: COBpeMEHHbIe KoHUenuuu. CTapeHue M akTyaiau3alus HH(popManmuu M JOKyMEHTOB.
PaccessHue ¥ KOHLIEHTpalus JOKYMEHTOB B JIOKyMEHTHOM moToke. CTpyKTypa JAOKYMEHTHOIO
noroka. IlnmanupoBanue OubOMMOTEUHOM M OMOIMOrpaduueckoil paboThl B COOTBETCTBHM C
TEMIIaMU POCTa MOTOKA U CTAPEHHUEM JOKYMEHTOB.

Tema 2. 3aKOHOMEpPHOCTH Pa3BUTHUA JOKYMEHTAJIBHOTO MOTOKAa. J[MHamuka pocta
JOKyMeHTHOro moTtoka. CrapeHue nokymeHTa. PaccesHue myOnukanmii Kak XapaKTEpHCTHUKA
CTPYKTYpUPOBAHHOI CHCTEMBI, OMMCHIBAIOIIAS HEPAaBHOMEPHYIO HMHTEHCUBHOCThH TMOIOJIHEHUS
IMOTOKa 4YCpe3 OTACIBHBIC BXOJAbl B HCr0O: CTpaHbl, OpraHU3aludn, aBTOPbI, HU31aTCJILCTBA,
KYpHAJIbI, BUJIbI MaTe€pUaIbHBIX HOcuTesned. dparMeHTapHOCTh U TyOJIMpOBaHUE TOKYMEHTOB
Kak (akTop TOPHUOHHOTO TIOMOJHEHUS ¥ PAa3BUTUS  AKCHOJOTHYECKOW CTPYKTYPBI
JOKYMEHTHOTO MOTOKA.



5. OBPA30OBATEJIBHBIE TEXHOJIOI'MN

Bunpl yueOHbIX

o o0Opa3oBaTelbHbBIE
HaumenoBanwue pazzena 3aHATUN
TEXHOJIOTHU
JlokyMeHTOBeIeHHE KaK yueOHast
mucruiuiiaa. COOTHOIIEHHE 3austue

JIOKYMEHTOBE/ICHUSA U
JOKyMeHTosioruu. Mcropus
pa3BUTHUS JOKYMEHTOBEIUECKOTO
3HaHUsl.

JICKIIMOHHOI'O THUIIA

BBogHnas nexmus ¢
HCIIOJIb30BAaHUEM
BUACOMAaTCpuralia

JIOKyMEHT KaKk COLMaIbHBIN
00bekT. DyHKIMU U CBOWCTBA
JIOKYMEHTOB

3audaTus
JIEKITMOHHOTO U
CEMUHApPCKOro THUIA

Jlex1umsa ¢ 3neMeHTaMu
JMCKYCCHU

OBouonus J0KyMeHTa. MeToibl
U CIIOCOOBI TOKYMEHTHUPOBAHUS
uH(GopMarmu

3austue
JIEKIIMOHHOTO THIIA

Jlexmsa ¢ aimeMeHTaMu
JTUCKYCCHU

JlebuHUINY TOHATHS
«JIOKYMEHT» B HAy4HOU
JUTEPAType ¥ HOPMATHBHBIX
JOKYMEHTaxX

3austue
JIEKIIMOHHOTO THIIA

Jlexuus ¢ anemMeHTaMu
CaMOCTOSITENIbHOM pabOThI

CyIIHOCTHBIE COCTABIISIOLINE
nokymenTa (o 0. H.
CronspoBy). HomunatuBHa
COCTaBJISIONIAs JOKYMEHTa

3austue
JIEKIIMOHHOT'O THUIIA

Jlexuus ¢ aneMeHTaMu
00CYXKICHUSI.
Pa300op KOHKpETHBIX
CUTyaIi

MarepuaiibHasi COCTaBIISIONIAS
nokyMmeHTa. KoHcTpykius
KHUTH. DBOJIOIHA
MaTepHaJIbHBIX HOCUTEIIEH.
Knaccudukanus 10KkyMEeHTOB
110 MaTepUAIIbHOM
COCTAaBJISAIOIIEH

3ausatue
JIEKIIMOHHOTO THIIA

Jlexuums ¢ anemMeHTaMu
00CYXKIEeHUSI.
Pa36op KoHKpeTHBIX
CUTyaIi

CeMaHTHBHAs COCTABIIAIOIIAA

Jlexuus ¢ ajemMeHTaMu

nokymeHnTa. Knaccuduxarus 3agsarue o0CyXIeHusI.

JIOKyMEHTa B paMKax JIEKIIMOHHOT'O THUIIA. Paz60op KOHKpETHBIX

CEMAHTUBHOM COCTaBJISAIOINICH 3ansTue cutyauuit [Ipakruueckas

CEMHUHApCKOro TUIIa pabora ¢
nHGOPMaIMOHHBIMU
pecypcaMy UHAUMBHULY AJIbHOU
HaIpaBJICHHOCTH.
TectupoBaHue

CurHaTuBHas COCTaBJISIONIAS
JIOKyMeHTa. JIOKyMEHT Kak
aptedakr. Knaccudukarmms

3aHaTHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTHE
CEMHUHAPCKOTO THIIA

Jlexuus ¢ ajmeMeHTaMu
CaMOCTOSTEILHOIO IIOMCKA
MaTtepuasa




JIOKyMEHTa B paMKax
CUTHATUBHOU COCTAaBJIIOIIEH

Knaccuueckuii cemunap Ha
OCHOBE CaMOCTOSATEIBHOTO
U3YyYEHUS UCTOYHUKOB
CamocTrosTenpHas pabora ¢

TEKCTaMH
CUHTaKTUBHAS COCTaBJIAIONIAS 3aHgaTue JIEKITMOHHBIC 3aHITHUS C
nokymeHnTa. Kimacuduxarms JIEKITHOHHOT'O THIIA HCIIOIL30BaHUEM
JIOKYMEHTOB B paMKax 3aHgaTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CHUHTaKTHBHOM COCTaBJIAIOIICH CEeMHHAPCKOTro TUIa BHJIeOMaTepuaia
[IpakTueckoe 3axanue ¢
HH(OPMAITMOHHBIMH
HCTOYHUKAMH
TeMnopanbHas COCTaBISIONIAS 3aHaTHE 3aHATHE JIEKIITMOHHOT'O THUIIA C
nokymeHTa. Kmaccudukarms JICKITHOHHOT'O THIIA HCIIOJIb30BaHIEM
JIOKyMEHTOB B pPaMKax 3aHaTHE WJUTFOCTPATUBHOTO
TEMIIOPAIBHOM COCTaBJISIONIEH CEMHUHAPCKOro TUMa | 3aHSATUS CEMUHAPCKOTO TUIIA C
WNunuBunyansHoe

MPAKTUYICCKOC 3a/JlaHNC

[IparmaTtuBHas cOCTaBIAOIIAS
JToKyMeHTa. L[eHHOCTHBIE
CBOMCTBA JOKYMEHTA.
WNudopmanmonnas 3Ha4MMOCTb
MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB
Knaccudukanums roxkymeHTa B
paMKax MparMaTUBHOMN
COCTaBJIAIOLIEH

3aHsaTue
JIEKIIMOHHOI'0 THIIA

3aHsaTre
CEMHUHAPCKOT0 THIA

3aHATHSI CEMUHAPCKOTr0 THIIA C
AJIIEMEHTaMU JUCKYCCUH
NunuBunyansHoe
MIPaKTUYECKOE 3a/1aHNE
TectupoBanue

Knwnra xak tan JOKYMCHTA

3aHaTHE
JIEKIIHOHHOT'O THIIA

3aHaTus
CEMHUHAPCKOTO THIIA

3aHATHA JEKIMOHHOIO THIIA C
WCII0JIb30BaHNEM
WJUTFOCTPATUBHOI'O U
BHJICOMaTepHUala
3aHATHS CEMUHAPCKOIO TUIIA C
2JIEMEHTaMU JUCKYCCUI

DIIEKTPOHHBIN TOKYMEHT

3aHaTHE
JIEKIIMOHHOT'O THUIIA

3aHaTHE
CEMHHAPCKOT0 THTIA

3aHATHA JEKIMOHHOIO THIA C
UCTOJIb30BAHUEM
WJLTIOCTPATUBHOTO U
BUJIEOMaTepuaia
3aHATHS CEMUHAPCKOIO TUIIA C
aHAJINU30M MH(OPMALIMOHHBIX

HMCTOYHUKOB
[TatenTHBIE 1 HOPMATUBHBIE 3ansTus 3aHATHUS JTEKIMOHHOTO THUIIA C
JIOKYMEHTBI JIEKIIMOHHOTO THUIIa UCMOJIb30BAHUEM
3ansTue WJUTIOCTPATUBHOTO U
CEMHHHAPCKOT0 BUJIeOMaTepuana
THNA 3aHsATHE CEMUHHAPCKOTO THUIIA,
aHaIn3 UHQOPMAIIMOHHBIX
HMCTOYHUKOB
W3panus kak BUJ JOKYMEHTOB 3aHsATHE 3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIA C
JIEKIIMOHHOTO TUIIA MCIOJIb30BaHUEM

WITIOCTPATUBHOTO MaTepuana
3aHATHE CEMUHHAPCKOIO TUIIA,
aHaIu3 MHPOPMALIMOHHBIX

HCTOYHHUKOB




W3ou3nanusi, pa3sHOBUIHOCTH,
0COOEHHOCTH

3aHaTHe
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTHe
CEMHUHAPCKOIo TUIIA

3aHATHE JIEKIIMOHHOTO THIIA C
UCTIOJIb30BaHUEM
BHJIeOMaTepraia

3aHsATHE CEMUHAPCKOIO TUIIA,
aHaIM3 HHPOPMAIIMOHHBIX
HCTOYHHUKOB

Kaprorpadguueckne  u3nmanus,
Pa3HOBHIHOCTH, OCOOEHHOCTH

3aHsaTHe
JICKIHIUOHHOI'O TUIIA

3aHsaTHE
CEMHUHAPCKOro TUIIA

3aHATHE IEKIIMOHHOTO THIIA C
UCTIONIb30BaHUEM
BHleOMaTepraia

3aHsATHE CEMUHAPCKOro TUIA
Ha OCHOBE CAMOCTOSTEIEHOTO
U3yUYEHHs] HICTOYHUKOB

HoTtHbie u3ganus

3aHaTHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTHe
CEMHUHAPCKOIo TUIIA

3aHsATHE JIEKIIMOHHOTO THIIA C
UCTIOJIb30BaHUEM
BHJIeOMaTepraia

3aHsATHE CEMUHAPCKOIO TUIIA,
BBITIOJTHEHNUE
AHAWBUAYaNbHOIO 3aJaHUs

Heomy0nrkoBanHbIe
JIOKYMEHTBI, 0COOCHHOCTH,
Pa3HOBUTHOCTH

3aHaTHE
JIEKIIMOHHOT'O THIIA

3aHaTHsI
CEMHHAPCKOIo TUIIA

3aHATHE JTEKIIMOHHOTO THIIA
aHAITHE CEeMUHAPCKOTO TUIA Ha
OCHOBE CaMOCTOSITETLHOTO
M3yYeHHS] HICTOYHUKOB
3aHATHS CEMUHAPCKOTO TUTIA C
AIIEMEHTaMH 00CYKICHHS U
MacTep-KJIacCoB
DKcrpecc — onpoc
Koncnekr

[lenHble TOKYMEHTHI.
ApredakTsbl.

3aHgaTue
JIEKIIMOHHOI'O THIIA

3aHaTus
CEMHUHAPCKOT0 THIIA

3aHsTHE JEKIIMOHHOTO THIIA C
MCIIOJIb30BaHUEM
BUJIEOMaTepHala

3aHATHE CEMUHAPCKOIO TUIIA
Ha OCHOBE CaMOCTOSATEIIBHOTO
M3Y4YEHUs] HCTOYHUKOB
3aHsATHE CEMUHAPCKOTO TUIIA C
3JIeMEHTaMU OO0CYKICHUS U
MacTep-KIIaCcCOB
TectupoBanue

CocraB U CTpyKTypa
JIOKYMEHTaJIBHOTO IMMOTOKA

3austue
JIEKIIMOHHOI'O TUIIA

3aHsgTue JICKIIMOHHOI'O THIIA C
OJICMCHTaAMH
CaMOCTOATCIBHOI'O IIOUCKaA
3HaHUA

3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUS
JOKyMEHTaJIBHOTO TIOTOKA

3austue
JIEKIIMOHHOI'O TUIIA

3aHsgTue JICKIIMOHHOI'O THIIA C
OJICMCHTaAMH
CaMOCTOATCIBHOI'O IIOUCKaA
3HaHUA




6. OHEHOYHBIE CPEACTBA Uil TEKYHIEI'O KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH,
ITPOMEXKYTOYHOU ATTECTAIIUU 110 UTOI'AM OCBOEHUSA JTNCHUIIJIMHBI

Texymuid KOHTPOJIb BBIMIOJIHEHUS 3aJaHUil (KOHTPOJh (OPMHUPOBAHUS KOMIIETEHIIHIN)

OCYIIECTBIISIETCS PETYJISIPHO, HAUMHAS C TIEPBOM HEJIETU ceMecTpa (BXOASIINI KOHTPOJIb).
KoHnTponb u orieHrBaHK€e BBHITIOTHEHHUS OCYIIECTBISETCS HAa § HeJlesne ceMecTpa.
Tekymmii KOHTPOJIb OCBOEHHUS OTACNBHBIX pa3/iesiOB JAUCIUIUIMHBI OCYIIECTBISICTCA MPHU
MOMOIIIM BBITMOJTHEHNUS TBOPUYECKHUX, WHAMBHUIYAIbHBIX 3a/laHUi, TECTOBBIX 3ajaHuil. Cucrema
TEKYIIEr0 KOHTPOJISi YCIIEBAEMOCTHU CIIYXHUT HE TOJBKO OIEHKE YpPOBHSI KOMIIETEHTHOCTHOM
MOJATOTOBKM OO0y4Yaromierocss M CrocoOCTByeT B JalbHeWIeM HanbOoyiee KaueCTBEHHOMY U
OOBEKTUBHOMY OIICHHBAHHWIO €T0 B XOJ€ IPOMEKYTOYHOH aTTecTalid, HO U CaMOOIICHKE
00y4aroIerocs, CTUMYJIUPYS €0 yCHUIIHUSI.

[IpomMexyTouHas aTTecTalys Mo JUCHUIUIUHE sl OYHOU opMbl 00ydeHHs TOBOAUTCS B (hopme
JK3aMeHa.

[TpoMexxyTodHasi aTTecTanus MO AUCHHUIUIMHE JUIS 3a04HON (OpPMbI OOyuYeHHs MPOBOIUTCS B
dbopMe rK3aMeHa.

IIpumepHbIe 3aJaHNSA K CEMUHAPCKUM 3aHATHAM

1. 3anummure B TaOJMIly HECKOJIBKO ONpPENEIECHUIN MOHATUS «IOKYMEHT», IIPEJICTABICHHBIX B
roCy/IapCTBEHHBIX CTaHJAPTaX, YKAKUTE HCTOUHUK, JANTE OLIEHKY 9TUM OIPENEICHUSIM.

2. OxapakrtepusyiiTe OCHOBaHUS KJacCU(PUKALMUM JOKYMEHTOB, HpEJCTAaBICHHbIE B

rOCYJapCTBEHHBIX CTaHIApTaxX, HAay4yHOH W yueOHOW mnureparype. laiite ux oOmIyro

OLIEHKY, YKa)XUT€ IMPOTUBOpPEYMs, Kacaroluecs KiIacCU(UKAIUOHHBIX OCHOBAaHMH M

Hamenmue orpaxenue B ['OCTax.

Onpenenute kiaccu(pUKAMOHHbIE TPU3HAKU NPEATIOKEHHBIX HEEPUOANYECKUX U3/1aHHMH.

JlaiiTe XapaKTepUCTUKY MaTE€pUalIbHOM COCTABIAIOIICH IPEUIOKEHHBIX Ul aHAJINA3a

JOKYMEHTOB.

3. Cpaenaiite aHaiM3 CYIIHOCTHBIX COCTaBISIOLIMX NPEAJIOKEHHOT0 JokyMeHTa. CooTHecuTe
UX 0COOEHHOCTH € KIacCU(UKALMOHHBIMU NIPU3HAKAMH JJOKYMEHTA.

4. CpenaiiTe aHaiau3 pa3IUYHbIX BUAOB JOKYMEHTOB, HCIOJb3YIOIIMXCA B COBPEMEHHOM
o011ecTBe, Ha MPeIMET METOJIOB U CIIOCOOOB 3aMMCH UH(OPMALIHH.

5. CocraBbTe KOHIICTIIIMIO OJHOTO M TOTO € JOKYMEHTa (KHHUTH) U OMpPEIeIUTe CIOCOObI e
peanu3alyy Ha pa3IMyHbIX HOCUTENIAX UH(OPMALIHH.

6. IlonbGepure mpuMepsl JOKYMEHTOB C pAa3IMYHBIMM METOJaMH U  CIOCOO0aMH
JOKyMEHTUPOBaHMsI HH(POPMALUY, OIPEJETUTe X cueluduKy 1 chepbl UCIOIb30BAHMUS.

7. OxapaxTepu3yiiTe KiacCH(pHUKaUU JOKYMEHTOB B paMKaX TEMIIOPAIbHONW COCTABISIOIICH,
JAHHbIE B pa3lMYHbIX YYEOHBIX M HAay4YHBIX HCTOYHMKAX. YKaXHUTe MPOTUBOpEUNs,
KOTOpBIE B HUX COAEPKATHCS, OIPEIEIUTE U OOOCHYITE ITyTH UX MPEOI0JICHNUS.

8. N3 mpexacraBieHHBIX [OKYMEHTOB BbIOepuTe u3orpaduueckue (kaprorpaduyeckue,
HOTHBIE M T.J.), CHENAalTe HX aHalu3 HCXO0IAd U3 OCOOEHHOCTEW IpEACTaBICHUS
CYILIHOCTHBIX COCTABJISIOLINX JOKYMEHTA.

9. Tlonbepute HECKOIBKO 3JCKTPOHHBIX JOKYMEHTOB pa3iM4yHOro ¢opmara, maiTe HX
XapaKTEePUCTUKY B COOTBETCTBHM CO CBOMCTBAMH 3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB.

N



10. Cnenaiite aHanu3 MHPOPMALMOHHBIX 00BEKTOB. BBIIBUTE Cpe HUX T€, KOTOPbIE MOXHO
OTHECTH K KHUT€. YKaXHUT€ OTIMYMUTEIbHBbIC MPU3HAKU 3TUX JOKYMEHTOB, HalTe HX
KJIaCCU(DUKALMOHHYIO XapaKTEePUCTHKY.

6.1. CucreMa OleHNBAHUST

®opma koutpossi | Komnerenn |Onenka
ust
Texymui
KOHTPOJIb!
- mecmuposanue |I1K-1 3aumeHno/He 3a4meHo
(6ce memwl Kypca)
- svinonnenue | 11K-1 OMAUYHO/XOPOULO/YO08IeMEOPUMENLHO/HE0008emMEOpUMEb
NPAKmuyeckux, 8 HO
mom yucne
UHOUBUOYATILHBIX
3a0anuti ITK-1
- yuacmue 8
ouckyccuu OMAUYHO/XOPOULO/YO08IeMBOPUMETILHO/HE0008EMEOPUNENTLHO
[Mpomexyrtounas  |[I1K-1 OMAUYHO/XOPOULO/YO0BIeMBOPUMENLHO/HEYO0BNEeMEOPUMENDb
aTTecTaIys HO
(aK3aMeEH)

6.2. Kpurepuu oLeHKH Pe3yJbTaToB 0 JUCHUILIHHE’

Ouenka no Kputepumn oueHku pe3yjbTaToB 00y4eHHs MO JUCHUILINHE
JAucumumiune

«OTIIMYHOY/ BricTaBisiercst o0yuaromemMycs, €Cii KOMITETEHITUSI(MH ), 3aKpeTICHHAS
(oTmIuHO)»/ 3a JUCHHILTUHON, chopMupoBaHa (MO0 MHAMKATOpaMm/ pe3yibTaram
«3aUTEHO» o0yuyeHus B (opmare 3HAThb-yMETb-BIaJleTh) B IMOJHOM OOBbEME Ha

YPOBHE «BBICOKHY», U 00yUaIOLIUIICs TEeMOHCTPUPYET KaK pe3yibTaT
oOydeHusl clenyloule 3HaHUS, YMEHHMS M HaBBIKH: OOydaromuiics
IN1yOOKO M MPOYHO YCBOMWJI TEOPETUUECKUN U IIPAKTUUECKUN MaTepuall,
MIPOJIEMOHCTPUPOBAII 3TO HAa 3aHATUAX U B XOAE INPOMEKYTOYHOU
aTTecTaluy.

OOyyaromuiics HMCUEPNBIBAIONIE U JIOTUYECKH CTPOMHO U3JIaraer
y4eOHBIH MaTepuall, yMeeT COYeTaTh TEOPHIO0 C IPAKTHKOM,
CHPAaBJISETCS C pEUICHUEM 3a/1a4 MPOoPeCcCUOHANIbHON HAlPaBIEHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHS CJIO)KHOCTH, IPAaBUIBHO OOOCHOBBIBAET HMPUHSITHIC
pELICHHUS.

CBoOOmHO oOpueHTHUpyeTcss B y4eOHOH U MpodecCHOHATHHON

JUTEPATYpE.

2 Crucrema OLICHMBAHUs BBICTPAUBACTCS B COOTBETCTBHH C YUYEOHBIM IUIAHOM, IJI€ ONpENEICHbl (POPMbI IPOMEKYTOUHOIT
aTTecTaluH (3a4€T/3a4€T C OICHKOW/IK3aMeH), M CTPYKTYpPOH INHCLUIUIMHBL, T/I€ OMpenesieHbl (OPMBI TEKYIIETO KOHTPOJI.
VYka3bIBaeTcsi OLieHKa 1o (JopMaM TEKYIIEro KOHTPOJISl U IPOMEKYTOYHOH aTTeCTaluy.

MoryT yTOYHSTBCS M JOINOJHATHCS B COOTBETCTBHM CO CIEHHU(UKOH IUCHMIUIMHBI, YCTAaHOBJICHHBIX (OPM KOHTPOII,
NPUMEHACMBIX TEXHOJIOTHi 06y'-le1-u/m " OLICHUBAHUA.



Ouenka no Kputepun onieHk# pe3yibTaToB 00y4eHHUs 10 TMCHUILINHE
Jlucouninne
OneHka Mo AMCLUUIUIMHE BBICTABIISIOTCS O0ydYaromeMmycsi ¢ y4éTom
pe3yabTAaTOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOYHOU aTTECTALIUH.
«XOpOIIO»/ OOyuaromuiics
«3a4TE€HO ® 3HACT TCOPETUYECKUN U IPAKTUYECKUM MaTepuas, rpaMOTHO U
(xoporo)»/ 10 CYHIECTBY M3JIaraeT €ro XoJe MPOMEKYTOUHOM aTTeCTAllNH,
«3a4YTEHO» HE JIOITyCKasl CyIIECTBEHHbIX HETOYHOCTEN
® [IPAaBWJIbHO NPHUMEHSET TEOPETUUYECKUE IIOJIOKEHUS IPU
peleHnn MIPaKTUYECKHUX 3a1a4 npodeccuoHanbHOM
HaIlpaBJIE€HHOCTH PA3HOIO0 YPOBHA  CJIOXHOCTH, BIAJEET
HEOOXOAMMBIMH JIJIsl STOTO HABBIKAMHU U TTPpUEMaMU
® XOpOIIO OpHUEHTUpYEeTCs B Y4eOHOW M mNpodecCHOHATHHON
IuTeparype
OneHka Mo AMCLUMIIMHE BBICTABISAIOTCA OOydaromiemycs ¢ y4€ToM
pe3yIabTAaTOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOYHOU aTTECTALIUU.
«ynosietBoputens | OOydaromuiics
HO»/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETHYECKUI M MpPaKTHUYECKUN
«3a4TE€HO MaTepual, J0MycKaeT OTAENbHbIE OIINOKH MPU €T0 H3JI0KEHUH
(YIOBIETBOPUTEID Ha 3aHATHUAX U B XOJI€ IPOMEKYTOYHOM aTTECTALIUU
HO)»/ ® CIBITBIBACT OINPEACIEHHBIE 3aTPyJAHCHUS B IPUMEHECHUHU
«3a4TEHO» TEOPETUYECKUX IMOJIOKEHUNW IIPU PELIEHUU MPAKTUYECKUX
3a7ad  TpOQeCcCHOHATBHON HANpPaBICHHOCTH CTAHJAPTHOTO
YPOBHS CJIO)KHOCTH, BJaJeeT HEOOXOAMMBIMU [UISI 3TOTO
0a30BBIMU HaBBIKAMH H MIPHUEMAMH
® JICMOHCTPHPYET JOCTAaTOYHBIA YPOBEHb 3HaHUSA Y4EOHOUN
JUTEPaTypPhl 0 JUCHUIIIINHE
OneHka Mo AMCUMIIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaroumiemycs ¢ y4éToM
PEe3yabTATOB TEKYIIEH U MPOMEKYTOUYHOU aTTECTALIUH.
«ueynosierBopute | OOydarommiics
JTBHOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUN U MPAKTHUECKHI
HE 3aYTEHO MaTepHal, J0MycKaeT rpyOble ONIMOKY MPH €ro U3JI0KEHUU Ha
3aHATUSX U B X0JI€ IPOMEKYTOYHOU aTTECTALINH.
® CIBITBIBAET CEPbE3HBIE  3aTPYJHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETHUYECKUX IMOJIOKEHUNW IPU PELIEHUN NPAKTUYECKUX
3a1a4  MpoQeCcCHOHANBHON HAMpPaBIEHHOCTH CTaHAApTHOTO
YPOBHS CJIOKHOCTH, HE BIaJ€eT HEOOXOJMMBIMH MJIsi 3TOTO
HaBbIKAMH U MPUEMaMU.
® JIEMOHCTpHUpPYET (parMeHTapHbIC 3HAHUS YIeOHOH JINTepaTyphl
10 TUCLMIUIAHE.
OneHka Mo AWCHMIUIMHE BBICTABISAIOTCA OOydaroumiemycs ¢ y4EToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEHW U MPOMEKYTOYHOM aTTECTALINU.

6.3. Ownenounble cpeacTBa (MaTepuaabl) NI TEKYLIEro KOHTPOJISI YCIIeBaeMOCTH,
MPOMEKYTOYHOH aTTecTAIMU 00YYAIOIMXCS 10 TUCHUTIIHHE

TecThl M0 IUCHUILVIUHE «/[OKyMEHTOBEICHUE)



Bapuanr 1
1. OCHOBONOJIOKHMKOM IOKYMEHTOJIOTHM CUHTACTCS

a) JI. O. Temnon

6) C. I'. KynemoBa

B) I1. OTne

r) O. I1. KopuryHnor

2. O0beKT u3y4yeHusi IOKYMEHTOBeIeHHsI SIBJISIETCH

a) KOMITJICKCHOE M3YYCHHE JJOKYMEHTa KaK CHCTEMHOI'0 00BEKTa, CIeIHAIbHO CO3JaHHOTO
JUISL XpaHEHUsT M pacipocTpaHeHus (mepeaaun) uHpopMaluu B MPOCTPAHCTBE U
BPEMEHU

0) HayyHOE 3HAHUS O JOKyMEHTe

B) CBOICTBA, TapaMeTpPbl, PYHKITUH TOKYMEHTA

') JOKYMEHT Ha T€OPETUYECKOM, UCTOPUUECKOM M METOAUYECKOM (ITPAKTHUECKOM)
YPOBHSIX

3. 3aKOH JOKYMEHTAIUH IJIACUT
a) BCE COIMAJIbHBIC HHCTUTYTHI SBJISIFOTCS CUCTEMaMH JOKYMEHTUBHBIMU
0) TOKyMEHT JTOJKEH OBITh aJIeKBAaTeH NOTPEOHOCTSIM BHEIITHEN CpeIbl
B) KaXkJasi 00J1acTh JACATEIBHOCTH CO3/IaET CBOM BHIbI JIOKYMEHTOB
T') BCSKUH COIMAIbHO 3HAYMMBIN aKT HYKIAeTcsA B JOKYMEHTAPHOM O(QOPMIICHUH

4. B Poccuio noHsTHE IOKYMEHTA NMPHUIILIO
a) BO BpeMeHa kperienus Pycu
0) Bo BpeMeHa [lerpa |
B) B XIX Beke
) B Hayasie XX Beka

5. 'naBHoil pyHKIHeH JOKYMEHTAa SIBJASETCH
a) nH(OPMAIIMOHHAS, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTAIbHBIC (DYHKIIUU
0) MeMopHuanbHas
B) KOMMYHHUKAIIMOHHAS
I') KOTHUTUBHAS
6. Tupa:kupoBaHue T0KYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbIM
a)B 13 B.
0) B 18 B.
B)B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHasi TeOpPHs JOKYMEHTa pa3BUBAJIACh B TPYAaxX
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. IlIBenoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokomoBa
8. K riiaBHbIM CBOIiCTBAM JJOKYMEHTa OTHOCSITCSH
a) aMOMBAJICHTHOCTD
0) 3HaKOBas MpUpoaa
B) HaJIMuue MHHOPMAIHH
r) neyatHas Gopma
9. CHHTAKTHBHAS COCTABJISIIOLIAS JOKYMEHTA MPeANoJaraer ero XapaKrepucTuKy
a) 10 3HAKOBOM COCTaBIIAIOIICH
0) Mo MaTrepuaIbHOMY HOCUTEIIO
B) IO CTPYKTYpe U HHPPACTPYKTYpE TOKyMEHTA
T') TIO0 [IEHHOCTHBIM XapaKTEePUCTUKAM



10. 3HaKku, KOTOpPbIEe MOTYT OBITH MPUMEHEHBI I Mepenauyn nHGopMauU B TOKYMEHTe,
MOTr'YT ObITH
a) CUMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMH
B) aHAJIOTOBBIMU
T') II0OOBIMHU, N300PETEHHBIMU YEJIOBEKOM
11. ITonsiTHe KOAA TECHO B3aUMOCBSI3aHO
a) C TEMIIOPAJILHOW COCTABIIAIONIEH TOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOMN COCTaBISIOUICH TOKyMEHTa
B) C CHTHATUBHOW COCTAaBJISAIOLIEH TOKyMEHTa
') C CCMAaHTUBHOM COCTaBIISIONICH TOKyMEHTa
12. K aHAJIOTOBBIM 3HAKaM MOT'YT ObITh OTHECEHbI
a) potorpadguvecKkrue JOKyMEHTHI
0) cxembl
B) AMOJIEMBI
I') PUCYHKH
13. UudpacTpyKkTypa 10KyMEHTa — 3TO
a) MaKCHUMAaJILHO HATJISTHO CTPYKTYPHUPOBAHHBIN 3aMBICEI TPOU3BEICHUS
0) spronomuvHas ¢popma JOKyMEHTa
B) KOMIUIEKC B3aWMOCBSI3aHHBIX OOCITYKUBAIOIINX 0OBEKTOB, COCTABIISIONINX W/WIIN
o0ecrneunBarOIUX (PYHKIIMOHUPOBAHNE OCHOBHOM CUCTEMBI JOKYMEHTA
I') anmnapar CMbICJIOBON pyOpUKallMK B JOKYMEHTE
14. CemaHTHBHAsl COCTABJISAIONIAS TOKYMEHTA MpearnoJiaraer
a) repejaavyy 3Hau€HUsS U cMbIciia nHGopManuu, 3aUKCUPOBAaHHON HAa/B MaTepUaIbHOM
HOCHUTEINEe
0) XapaKTepUCTUKY JOKYMEHTA C MO3ULIUY NEPUOANYHOCTH/HEIEPUOJUIHOCTH
B) COOJIIOICHNE aBTOPCKUX IIPaB
T') XapaKTepUCTUKY 0COOEHHOCTEH BOCTIpUATHS HHPOPMAIIUH, 3aKIOYEHHOHN B
JTOKyMEHTE
15. 3ammTa HEHHOCTHOM COCTABJISAIOIIEH JOKYMEHTAa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATEILHOM
0) opraHu3aIMOHHON
B) JI€JIONIPOU3BOICTBEHHON
T) poLIeCCyalbHOM
16. IlparmaTuBHAS COCTABJISIIONIAS PeaM3yeTcs
a) B HEOOXOJIMMOCTH JJOKYMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, UTOOBI 3a()MKCUPOBATDH €r0
JIETUTUMHOCTb, TTIOMCKOBBIE TIPU3HAKH, MPUHATIC)KHOCTh K JAHHON JTOKYMEHTHOHN CHCTEME
0) B crroco0e ocTyna K uHGOpMaIuH, COIeP)KAIICHCs B JOKYMEHTE
B) IOKYMEHTO00OpOTE
r) B aeiictBum yactu 4 I'paxaanckoro koaekca Poccuiickoit denepammm
17. TemnopaJjbHasi COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA
a) C MOHITHEM CKU3HEHHBIN UK TOKYMEHTa»
0) ¢ IOHATHEM IIEHHOCTU MH(POPMAINH, 3aKTFOYEHHON B IOKYyMECHTE
B) C IOHATHEM «MH(POPMAIIHSI
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPABO»
18. IlonsiTue «omy01MKOBaHME» 0003HAYAET
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHs aBTOpa JEHCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOr3BeIeHNE
JOCTYIHBIM JJIs1 BCEOOIIETO CBEICHUS MyTéM ero MyOIMYHOT0 T0Ka3a, B TOM YKCJIe Ha SKpaHe,
MyOJIMYHOTO UCTIOTHEHUS TOCPECTBOM YTEHHUS, UTPBI, IEHUS U T.1.
0) BBIITyCK B 0OpalieHne SK3eMIUIIPOB IMPOU3BECHHUS, TIPEACTABIISIOMUX COOON KOHIO
MIPOM3BEICHNUS B JII000H MaTepuanbHOl popMme, B KOTUYECTBE, JOCTATOUYHOM JIS
YAOBIETBOPEHUS Pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOIB30BATENSI UCXOAS U3 XapaKTepa MPOU3BEICHUS



B) MOJIy4YeHHE TPeOyeMOro KOJM4eCcTBa UACHTUYHBIX K3EMIUISIPOB C HEKOETO
MepBOHAYAIBHOTO, KCXOTHOTO 00pasia

T') peIaKIMOHHO-U3/1aTeNbckasi 00paboTKa AJsl paclpOCTPAHEHUS COIepIKalleiics B
JOKYMEHTE UHPOpMaIIH

19. Knaccudguxanus J10KyMEHTOB — 3TO

a) CUCTEMA MX CONOJYUHEHMs, UCTIOIb3yeMas KaK CPeICTBO YCTaHOBIICHUs CBsI3eH
MEX/1y KlaccaMH JOKYMEHTOB

0) pacnoJoXeHHe JOKyMEHTOB B MOPSIKE OT BBICILIETO K HU3IIEMY

B) 00BbEIMHEHUE IOKYMEHTOB C IICJIbI0 MOJICITUPOBAHUS

I') TUIIOJIOTUSl JOKYMEHTOB

20. KogekcHBIH JOKYMEHT — 3T0 KJIaccupuKaMOHHBIH NPU3HAK JIeJICHUs,
NPUHAJIEKAINM A

a) CUTHATUBHOW COCTaBJISAIOLIEH TOKyMEHTA

0) MaTepHaIbHOM COCTaBIAIOIIEH TOKyMEHTa

B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIIAIOIIEH JOKYMEHTA

I') CECMAaHTUBHOMN COCTABJIAIOLIEH JOKyMEHTa

21. Ilo neeBOMy Ha3HAYEHHIO JOKYMEHTA BbIICJIAIOT
a) Hay4HbIE
0) HAyYHO-TIOMYJISIPHBIE
B) yueOHbIE
T') MOJIMHHBIC

22. Hudposas popma cymecTBOBaHUS JOKYMEHTA MPeANoIaraer

a) CyIIeCTBOBAaHUE JIOKyMEHTa B OWHApPHOM KOJIe

0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCTb» J10KYMEHTa

B) HaiM4yue nH(POpPMAIMU B BUJIE YHCeN, OYKB, CAMBOJIOB H UX KOMOMHAITHIA

I') HAJIMYKME 3aKOHUEHHOT'0 110 COAEP)KaHUI0 MacCcuBa MH(opMauu
23. K cBoiicTBaM 3J1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSATCS

a) TUCKPETHOCTh

0) BO3MOXHOCTb JUCTAHI[HOHHOT'O YIIPABJICHUS

B) HEOOXOAMMOCTD 3alIUTHI HH(POPMAIIMH, COACPIKALICHCS B TOKYMEHTE

I') CHOCOOHOCTh K KIIOHUPOBAHUIO, CO3JJaHUIO a0COIIOTHO UIEHTUYHBIX KOUH
TOKyMEHTOB
24. K kakoii no c4éry Ou(pypkanum J10KyMEeHTOB OTHOCHTCH COBPeMEeHHast
HH(POPMaLIMOHHAS cUcTeMa?

a) K TpeThei

0) K0 BTOpOI

B) K 4ETBEPTOM

K) K ISITOU

25. MaTepua/jibHasi KOHCTPYKIHA JOKYMEHTA — 3TO
a) reoMeTpudeckasi popma JTOKyMeHTa
0) 9TO €ro UCTOPUYECKH CIIOKMBIIAsCs husndeckas popma
B) MaTepuabHAsE OCHOBA JOKYMEHTA
') MaTeprall OCHOBHI IOKYMEHTA

26. K HeayTEHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCSATCS
a) 3HAKU-TIPEIMEThI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKH



B) MUHJCKCHbIE 3HAKU
B) 3HAKH BHEILIHEro MHUpa

27. TeMnopajibHasi COCTABJISIIONIAS UMeeT OTHOILICHUE

a) croco0y co3/1aHus TOKyMEHTa

0) B K MOMEHTY CO3/IaHHs IOKYMEHTA M BBITEKAIOIIEMY OTCIOIa (DaKTy HACTYIUICHUS
aBTOPCKOTO TpaBa

B) K OCOOCHHOCTSIM BOCIIPHSATHS JOKYMEHTA

T') K BO3PAcTy JOKyMEHTa, BO3pacTy apXUBHOTO, OMOIMOTEYHOTO (POH/IA, HHOTO
JIOKYMEHTHOTO pecypca

28. K cnnoco6am 3amuThl JOKYMEHTAa OTHOCSTCS

a) STUYECKas 3aIuTa

0) 3aKOHOIaTeIbHAs 3allluTa
B) MaTepuaibHas 3alluTa

') BOGHHAs 3allniTa

29. C no3uuuM nepuenTUBHON COCTABJISIONIEH TOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepUu30BaH

Kak

a) TePUONISCKHUI
0) TEXHOTOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBIH

T) uaeorpapuuecKuii

30. ITonBux NOKyMeHTa B cucTeMe KJIaccupuKannuu JOKYMEHTOB - 3TO

a) 9TO MEPBBIM YPOBEHbD AEIEHUS, KOTOPbII pacKphIBA€TCS C OMOIIBbIO BUAOBBIX JEJICHUN
JIOKYMEHTa

0) TpeTuii ypoBEHb JI€JECHMUSL, 34 HUM CJIEIyEeT Pa3HOBUAHOCTh

B) BTOPOIl ypOBEHb J€IICHUS

T') IOHATHE, HE UMEIONIEee OTHOIIEHHS K KJIAaCCH(PHUKALINU TOKYMEHTA

Bapuant 2

1. Coraacno Tteopuu nokymenta 0. H. CrossipoBa, 10KyMeHT — 3T0

a) 3apukcupoBaHHAst HA MaTEPUATBHOM HOCHUTENE UACHTHGHUIIpYeMas uH(OpMaIHs,
CO3JlaHHasl, NOJYYEeHHAs U OXpaHseMasi OpraHu3alel Wil YaCTHBIM JIMIIOM B KauecTBe
JI0Ka3aTeIbCTBA MPU MOATBEPKICHUN TPABOBBIX 0053aTENbCTB WU JIETOBOM
JeATeIIbHOCTH

0) Oymara c HaHec€HHOM Ha Hell nH(popManuei

B) 00BEKT MH(POPMALIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBHSL B COLIMAIBHOM cpelie, MpeiHa3HaueHHbIN
Ui (hOPMAJIBHOTO BBIPAKEHUSI COLUAIIBHBIX OTHOIICHUH MEXAY APYTMMU OOBEKTaMHU
3TOM Cpelibl

r) nHpOpMaLKs, 3HAKOBO 3a(pUKCUPOBAHHASL UCKYCCTBEHHBIM 00pa3oM Ha MaTepHaIbHOM
HOCHUTeNe, CIOCOOHAs CIYKUTh €MHULEH 0IHOTO CEMaHTUYECKOI0 Ipolecca

2. O0beKTOM H3Yy4YeHHsI JOKYMEHTOBEIeHUS SIBJISAETCS
a) KOMITJIEKCHOE M3YYCHHE JJOKYMEHTa KaK CHCTEMHOI'0 00BEKTa, CIeIHaIbHO CO3JaHHOTO

JUTSL XpaHEHHUs W pachpocTpaHeHus (Tepenayn) nHGOpMaIi B MPOCTPAHCTBE U
BpeMeHU

0) Hay4yHOE 3HAaHMS O JOKYMEHTE
B) CBOICTBa, MapamMeTpsl, PyHKIIUH TOKYMEHTA
T') IOKYMEHT Ha TEOPETUYECKOM, UCTOPUUECKOM W METOJMYECKOM (ITPAKTUYECKOM)

YPOBHSIX

3. K ri1aBHBIM CBOMCTBaAM JOKYMEHTA OTHOCATCH
a) aMOMBaJICHTHOCTh



0) 3HaKOBast MPUPOJIA
B) HaJlmyue uHpopmanuu
r) nevyatHas opma
4. 3aKkoH 00yCJIOBJIEHHOCTH CYIIIeCTBOBAHMS JOKYMEHTA €ro KadeCTBeHHBIMH
NpeuMylecTBAMHU IJIACUT
a) BCE COLIMANIbHBIE HHCTUTYTHI SBJIAIOTCS CUCTEMaMU JIOKYMEHTHUBHBIMU
0) TOKyMEHT JIOJKEH OBITh aJIeKBAaTeH NOTPEOHOCTSIM BHEIIHEN Cpebl
B) Kaxx/1ast 00JIaCTh I€ATEIbHOCTH CO3/1a€T CBOU BUJIbI JOKYMEHTOB
T') BCIKUM BUJ IOKYMEHTA MOKET ObITh BHITECHEH JPYTUM BUIOM JIOKYMEHTA TOJIBKO MPHU
OJIHOM YCJIOBUH: HOBBIN BUJ] BO BCEX OTHOILIEHUSX Jyyllle rpexxknero. Eciu xoTs Obl B
OJIHOM OTHOLIEHUH OH COXPaHSAET CBOM IIPEUMYLIECTBA, OH COXPaHSAET CBOE OBITOBAaHUE B
o01miecTBe 10 TeX Mop, MOKa HE JUIIUTCS U 3TOT0 MPEUMYIIeCTBa

5. 'maBHo#l PpyHKIHEl TOKYMEHTA SIBJISIETCSH
a) nH(OopMalMOHHAs, U3 KOTOPOH BBITEKAIOT BCE OCTAJIbHBIE (DYHKINUU
0) MeMopuanbHast
B) KOMMYHHUKAIIUOHHAS
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuio nonsitue 10KyMeHTA NMPHIILIO
a) BO BpeMeHa KpeuieHus Pycu
0) Bo BpeMeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke
') B Hagase XX Beka
7. TupaxxupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbIM
a)B 13 B.
06)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
8. OCHOBOIOJIOKHUKOM AOKYMEHTOJIOTMH CYUTAETCH
a) /1. O. TeroB
0) C. I'. Kynemosa
B) I1. OTie
r) O. I1. Kopurynos
9. CoBpemMeHHasi TeOpHs IOKYMEHTAa pa3BMBAJIaCh B TPyaax
a) 0. H. Cronsposa
0) I'. H. llIBenioBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. Coxomnosa
10. 3nakamu, NpUMeHsIEMbIMH JIJISl IepeIavYud HH(POPMAIMU B JOKYMEHTE, MOT'YT ObITh
a) CHMBOJIbHBIC
0) UHICKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIC
r) Jr00bIe, H300PETEHHBIC YEIIOBEKOM
11. UadpacTpyKkTypa 10KyMEHTa — 3TO
a) MaKCHUMaJIbHO HAaIJISIHO CTPYKTYPHUPOBAHHBIN 3aMbICEN TPOU3BEICHUS
0) sproHoMuyHas popma JOKyMeHTa
B) KOMIUIEKC B3aHMMOCBSI3aHHBIX 00CITY)KMBAIOIINX O0OBEKTOB, COCTABIIAIOMINX H/UIIN
obecrnieunBaromnX (yHKIIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CUCTEMBI IOKYMEHTa
T') anmapar CMbICJIOBOM PyOpHKAIMK B TOKYMEHTE
12. CUHTAKTHBHAS COCTABJISIOIIAS JOKYMEHTA MPeINoJaraeT ero XapakTepucTuKy
a) 10 3HAKOBOM COCTaBIIAIONICH
0) o MaTrepHaIbHOMY HOCUTEIIO



B) IO CTPYKType U UHPPACTPYKTYpE TOKYMEHTA
T') 110 IIEHHOCTHBIM XapaKTePUCTUKAM
13. K aHa/I0roBBIM 3HAKAM MOT'YT ObITH OTHECEHBI
a) pororpaduueckne JOKYMEHTHI
0) CXeMBI
B) AMOJIEMBI
') pUCYHKH
14. CemaHTHBHAsl COCTABJIAIONIAS JOKYMEHTA MpPeaInoJiaraer
a) rmepeaavyy 3Hau€HUsS U cMbIcia nHGopManuu, 3aUKCUPOBAaHHON Ha/B MaTepUaIbHOM
HOCHUTENE
0) XapaKTepUCTUKY JOKYMEHTA C MO3UIIUU IEPUOANYHOCTH/HETIEPHUOUIHOCTH
B) COOJIIO/IEHNE aBTOPCKUX MpPaB
T') XapaKTepUCTUKY 0COOEHHOCTEH BOCTIpUATHS HH(POPMAIUH, 3aKITIOYSHHOHN B
JIOKYMEHTE
15. IlonsiTHe KOA TECHO B3aMMOCBSI3aHO
a) C TEMIIOPAJILHOM COCTaBIIAIONICH IOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHON COCTaBISIOUICH TOKyMEHTa
B) C CHTHATUBHOW COCTAaBJIAIOLIEH TOKyMEHTa
') C CCMAaHTUBHOM COCTaBIISIONICH TOKyMEHTa
16. 3amyMTa HEHHOCTHOM COCTABJSAIOIIEH JOKYMEHTAa MOKeT ObITh
a) 3aKOHOJATeILHON
0) opraHu3aIMOHHON
B) JI€JIONIPOU3BOICTBEHHOM
T') IpOLIeCCyabHOM
17. IlonsiTue «omy0IMKOBaHME» 0003HAYAET
a) OCYIIECTBJIEHHOE C COTJIacHs aBTOpa JEHCTBUE, KOTOPOE JIeiaeT MPOr3BeIeHNE
JOCTYITHBIM JJIsI BCEOOIIET0 CBEACHUS MTyTEM ero MyOIMYHOTO M0Ka3a, B TOM YMCIIe Ha
JKpaHe, MyOJIUYHOT0 UCTIOJTHEHHUSI IOCPEICTBOM YTCHHUS, UTPbI, IEHUS U T.1.
0) BBIITyCK B 0OpaleHne SK3eMIUIIPOB IPOU3BECHHUS, TIPEACTABIISIOMUX COOON KOTHIO
MpOU3Be/IeHUs B JII000H MaTepuanbHOl ¢popMme, B KOITMYECTBE, JOCTATOUHOM JIIS
YIOBJICTBOPEHUS Pa3yMHBIX TOTPEOHOCTEH MOJIB30BATENIS HCXOIS U3 XapaKTepa
MPOU3BEACHUS
B) MOJTy4YeHHE TPEOYEeMOro KOJTUIEeCTBA UACHTHYHBIX IK3EMILISIPOB C HEKOETO
MePBOHAYAILHOT0, HUCXOTHOTO 00pasiia
T') peIaKIMOHHO-U3/IaTeIbcKasi 00paboTKa JJisi paclpOCTPAHECHUS COIepIKAIEHCs B
JTOKYMEeHTEe MH(pOopMaun
18. TemnopaJjbHasi COCTABJIAIOIIAS CBA3aHA
a) C MOHITHEM CKU3HEHHBIN UK JTOKYMEHTa»
0) ¢ IOHATHEM LIEHHOCTU MH(POPMAINH, 3aKITIOYEHHOM B IOKyMEHTE
B) C MOHATHEM «UH(pOPMALIU»
T') C IOHATHEM «aBTOPCKOE MPABO»
19. [IparmaTBHAS COCTABJIAIONIAS Pean3yeTcsl
a) B HE0OX0IMMOCTH JOKYMEHTa UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a(DUKCUPOBATH €TO
JETUTUMHOCTb, IOMCKOBBIE TPU3HAKH, IPUHAITICKHOCTh K JAHHOW TOKYMEHTHOMN
cucreme
0) B cioco0Oe moctyna K HHPOpMAIUH, CoAepKAIIEHCs B JOKYMEHTE
B) JOKYMEHTO000pOTE
r) B aeiictBum yactu 4 ['paxaanckoro kojekca Poccuiickoit denepannu
20. Knaccudukanmusi 10KyMEeHTOB — 3TO
a) cucTeMa uX COMOJYMHEHHUs, UCTIOIb3yeMas KaK CPEJACTBO YCTAHOBJICHUS CBS3EH
MeXy K1accaMu JOKYMEHTOB
0) pacmonoxeHne JOKyMEHTOB B TIOPSKE OT BHICIIETO K HU3IIEMY



B) 00beAMHEHHE JOKYMEHTOB C LIEJIbIO MOJICIIUPOBAHUS
T') TUIIOJIOTUSI JOKYMEHTOB
21. KoekcHBIH JOKYMEHT — 3TO KJaccu(puKkaumoOHHbINH NPU3HAK JeJieHus, 21.
NPUHAJIEKAINM A
a) CUTHATUBHOW COCTaBJISAIOLIEH TOKyMEHTA
0) MaTepHaIbHOM COCTaBIAIOIIEH TOKyMEHTa
B) TEMIIOPAJILHOM COCTABJIAIOIIEN JOKYMEHTA
I') CECMAaHTUBHOMN COCTABJIAIOLIEH JOKyMEHTa
22. Ilo nejieBOMY Ha3HAYCHHMIO JOKYMEHTA BbIICISIOT
a) Hay4yHbIE
0) Hay4HO-TIOMYJISIPHbIE
B) yueOHbIE
T') MOJIMHHBIE

23. MaTepuajibHasi KOHCTPYKIMS JOKYMEeHTa — 3TO
a) reoMeTpuueckas popma JOKyMEHTa
0) TO €ro UCTOPUYECKH CIOKHUBIIAsICS Pu3mueckas popma
B) MaTepuabHas OCHOBA JOKYMEHTa
') MaTepHrajl OCHOBHI IOKYMEHTa
24. Hudposas popma cyumecTBOBaHUS JOKYMEHTA MPeANoaraer
a) CyIIeCTBOBAHUE JIOKyMEHTa B OWHApPHOM KOJIe
0) «MalMHOPACIO3HABAEMOCTh) IOKYMEHTA
B) HaiM4yue WH(POpPMAIUU B BUJIE YHCeN, OYKB, CAMBOJIOB M UX KOMOMHAITHIA
T') HaJIM4Ke 3aKOHYEHHOT'0 10 CO/IeP KaHUI0 MacCcrBa MH(OpMaILUn
25. K cBoiicTBaM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3BMOXXHOCTh IUCTAHIIMOHHOTO YIIPABICHHUS
B) HEOOXOAMMOCTD 3alIUTHI HH(POPMAIINH, COACPIKALICHCS B TOKYMEHTE
T') CIIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3/ITAHUI0 A0COTIOTHO UACHTUYHBIX KOTIHMA
JIOKyMEHTOB
26. K xaxoii no cuéry Onpypkanuu 10KyMEeHTOB OTHOCHTCS COBPeMeHHasi
HHpopmannoHHas cucrema?
a) K TpeTbeil
0) Ko BTOpOIi
B) K UeTBEPTON
K) K ISATOM
27. K HeayTEeHTUBHBIM 3HAKAM OTHOCATCS
a) 3HAKU-TIPEIMEThI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU
B) MHJICKCHBIC 3HAKH
B) 3HAKM BHEIIHETO MHpa
28. TemnopajbHasi COCTABJISAIONIASE IMeeT OTHOIIEHHE
a) croco0y co3MaHus JTJOKyMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/IaHHUs JJOKYMEHTA U BBITEKAIOLIEMY OTCIoAa (PaKTy HACTYIIJICHUS
aBTOPCKOT'O TIpaBa
B) K OCOOCHHOCTSIM BOCTIPUSITUS TOKyMEHTA
I') K BO3pacTy JOKyMEHTa, BO3pacTy apXUBHOTO, OMOIMOTEYHOTO (POHIA, HHOTO
JIOKYMEHTHOTO pecypca
29. K cnoco6am 321U Thl JOKYMEHTAa OTHOCSTCS
a) STUYEeCKas 3aIuTa
0) 3aKOHO/IaTENbHAS 3allUTa
B) MaTepualbHas 3allluTa



F) BOCHHaAA 3aluTra

30. C no3uuuM nepuenTUBHON COCTABJISIONIEH TOKYMEHT MOKeT ObITh 0XapaKTepU30BaH

Kak

kW

10.
1.
12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

25.
26.
27.
28.

a) MePUOIUYECKHIN
0) TEXHOJIOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBIN

T) uaeorpapuuecKuii

3agaHus 1719 IPOMEKYTOYHOM aTTecTANMN (IK3aMEeH)
Bomnpocekl Kk 3xk3aMeny

JlokyMeHTOBeleHHe Kak Hayka M Yy4yeOHas juciuruiiHa. COOTHOIIEHHWE MOHSATHI
«JIOKyMEHTOBEACHUE» -« JOKYMEHTOJIOTUs». [IpeqmeT u 00beKT JOKYMEHTOBEIEHNUS,
CBA3b C POACTBEHHBIMU AUCLUIUIMHAMMU.
3HaueHue JOKYMEHTa, 3aKOHbl JIOKYMEHTOJOIMH. MecTo NOKyMEeHTa B CTPYKType
COLIMAJIbHBIX KOMMYHUKALIUH.
OBounonus J0KyMeHTa. VicTopust pa3BUTHsI HOCUTENIEH U CIIOCOOO0B 3amucy HH(popMaruu.
Craryc nokymeHnta. OyHKIUU U CBOMCTBA TOKYMEHTOB.
Onpenenenue NOHATHS «IOKYMEHT»: HCTOPHUS Pa3BUTHUS BOIIPOCA.
TpakToBKa 3TOr0 MOHATHS B COBPEMEHHOM HAy4yHOM JuTeparype M O(HUIHMAIbHBIX
JNOKYMEHTax.
OcHoBanust kimaccuukanuu JoKymMeHTOB. Kiaccmukanum TOKYMEHTOB B HaydHOU
nureparype u HopmaTuBHbIX akTax ('OCTax).
Cymoctable  coctaBiswomme  gokymenta (FKO.H.  CronspoB). HomunatuBhas
COCTaBJIAIONIAs TOKYMEHTA.
MarepunanbHas COCTAaBIISIIOIIAs JOKyMEHTa. MaTtepuanm HOCUTENs M MaTepHall 3alucH
uHpopmauuu. HMHcrpymeHnt, cnoco0 3amucu. KOHCTpyKuMs KHHMTH. OBOJIOLMS
MaTepUaIbHbIX HOCUTEIICH.
Knaccugukarus 10KyMEHTOB B paMKax MaTepUaIbHOM COCTaBIISIOIIEH.
KoncTpykTHBHBIE ()OPMBI TOKYMEHTA.
CemaHTuBHas cocTaBisiiomas AokyMeHTa. COOTHOIIEHHE NOHATHH «UH(pOpMaLus»,
«TOKyMEHT».
Knaccudukarus 1oKkyMeHTa B paMKaX CEeMaHTHUBHOM COCTABIISIOLIEH.
JleTepMUHUPOBAHHBIN U HEACTEPMUHUPOBAHHBIN JOKYMEHTBHI.
CurHaTuBHasi COCTaBIISIIONIAs JTOKyMeHTa. JIOKyMeHT Kak apTedakT. AyTEHTHUBHBIH U
HEayTEHTUBHBIN JOKYMEHTBHI.
Knaccugukarus 10KkyMeHTa B paMKaxX CUTHATUBHOM COCTaBIISIOILIEHA.
3uak. Ilonstue 3naka, Buasl 3HakoB. Ko, SA3bik. Tekcr.
CHHTaKTHBHAs COCTABIIAIONIAS TOKyMEHTa. KOMIIOHEHTBI CTPYKTYpBI JOKYMEHTA.
Krnacudukanus 10KkyMEHTOB B paMKaX CHHTAKTHBHOM COCTaBJISFOIICH.
TemnopanbHas cocraBisionias TOKyMEHTA. JMaxpOHHBIH U CHHXPOHHBIA JOKYMEHT.
JINCKpETHBIN U KOHTUHYAJIBHBIN JOKYMEHT.
Knaccugukarus 10KyMEHTOB B paMKax TEMIOPaIbHON COCTABIISIOLICH.
IIparmaTuBHas COCTABIAOMIAsA JOKYMEHTA. [[eHHOCTHBIE CBOMCTBA TOKYMEHTA.
WNudopmanroHHas 3Ha4MMOCTb IEPBUYHBIX JOKyMeHTOB Kiaccudukanus n1okymeHTa B
paMKax MparMaTUBHOM COCTaBIIAIOLICH.
3amura JOKyMEHTHON HH(pOpManuu. 3aKOH 00 aBTOPCKOM IIpaBe.
CooTHOLIEHHE TOHATUH  «IOKYMEHT», CKHUTA», «U3JAHUE», «IPOU3BEICHUEY,
«BOCTIPOM3BE/ICHHUEY, (ITyOIMKALUI, «KMATPULIA», KKOIMHUS», «TyOIUKAT» «OPUTHHAID)
DIEeKTPOHHBIN TOKYMEHT, €ro 0COOEHHOCTH.
KHura xak Tun 10KyMeHTa.
W3nanus. Buas! n3nanmii. [lepuoandeckue n HenepuoInyeCcKue U3IaHus.
HeomnyGnukoBaHHBIE TOKYMEHTBI, UX BHJIbI U CBOICTBA.



29. U3ousnanus, UX BUABI U XapaKTEPUCTHUKA.

30. Kaprorpaduueckue u3ganusi, uX BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

31. My3bIKanbHble U3JaHUS, UX BUABI U OCOOCHHOCTH.

32. ITaTeHTHBIE JOKYMEHTBI, UX BUJIbI U XapaKTePUCTHKA.

33. HopmaTuBHbBIE JOKYMEHTHI.

34. llennblit U penkuil AOKyMeHTBL. ApTedakThl. KpuTepuu oTHECeHHs] JOKYMEHTa K
apredaxram.

35. JlokymenTHbIi moTok. CBoMCTBA U (DYHKIIMU JOKYMEHTHOTO MOoToKa. CocTaB H
CTPYKTYypa JOKYMEHTHOI'O OTOKA. 3aKOHOMEPHOCTH Pa3BUTHUS JOKYMEHTHOTO ITOTOKA.

3agaHusi K KOHTPOJILHOM padoTe (3a4€T)
1J151 3204HOM popMBbI 00ydeHus1

1. Ilpoanamu3upyiiTe oOIpeeseHUus MOHATUS  «IOKYMEHT», JlaHHble B  HAay4HOH,
HOPMAaTUBHOM U CHENMANBbHON JUTEepaType. YKaKUTE MX JIOCTOMHCTBA M HEJOCTaTaKH.
Onpenenure, B Kakoil 001acTH COLMANBHOM KOMMYHHUKAIMM OHU MOTYT OBITh
MIpUMEHEHBI (Ta0IuIa IpUIaraeTcs).

2. IlpuBenute  mpUMEPHl  JOKYMEHTOB,  BBIIOJHSIONUX  CIEAyIoUHe  (YHKIUU:
YIPaBIEHYECKYIO, MIPaBOBYIO, o0pa3oBaTebHy1o, apXUBHOTO HCTOYHUKA,
MH(POPMALIMOHHYIO, YYETHYI0, KOMMYHHKATUBHYIO, PEKPELIUOHHYIO.

3. JnaiTe XapaKTEepPUCTUKY MOHATHH «JIOKYMEHT», «HH(POpMAIULy), «KHHUIay, «U3JIaHHEe»,
«IPOU3BEACHUEY. Y KAKUTE, B UEM UX Pa3HULIA.

4. VkaxuTe METOJAbl M CIOCOOBl JOKYMEHTHpPOBaHHUS HH(OpPMALMU, OIpeNeiInuTe HX
cnenuduKy u chepbl UCIIOTB30BaHUS.

5. Ilpoananusupyiite JOKyMEHT Ha MpPeaMET CleUu(UKHU ero CYyIHOCTHBIX COCTaBJISIOIINX
(ua BBIOOD).

6. Oxapakrepu3yite Ki1accupuKauy JOKYMEHTOB B paMKaX TEMITOPAJILHOM COCTaBJISAIONICH,
JaHHbIE B PA3IMYHBIX YYEOHBIX M HAYYHBIX HCTOYHHUKAX. YKaXKUTE MPOTHBOPEUUS,
KOTOpBIE B HUX COAEPKATHCS, ONPEEIUTE U OOOCHYITE IMyTH UX MPEOI0JICHHUS.

7. Omnpenenurte mpuHIUIBLL GopMupoBanust Oudmuoreuynoro ¢gouna. [IpuBeaure mpuMeps
UX MPUMEHEHUsI B OMOIMOTEeYHO-UH(DOPMALIMOHHON AESITETLHOCTH.

7. VYUEBHO-METOJMYECKOE W WH®OPMAIIMOHHOE OBECHEYEHUE
JTACIUTIINHBI

7.1. Cnucok JurepaTypbl U HCTOYHUKOB
Ocnosnas:

1. Cromspos 1O. H. Jlokymenronorus : yue6. nocobue / FO. H. CronsipoB ; M-BO KyJIbTYpbI
Poc. ®enepanun ; Mock. roc. yH-T KyJIbTypbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKHIA TOC. HH-T UCKYCCTB
u KyJIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

2. TopnyxanoBa I'.®. JlokymenroBenenue. Yacte 1. OOmiee 10KyMEHTOBECHNE @ YICOHHK /
I'. @. I'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. IInemkesuu ; Hayu. pea. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : [Tpodeccus, 2013. — 319 c.

3. HokymenroBenenue. Yactb 2. KuuroBeneHne um HCTOpUS KHUTHW : Y4eOHHUK / TOJ pen.
J.A. Dmesmienya. : [Ipodeccus, 2014, — 463 c.

4. JloKyMEHTOBEACHHE (3JICKTPOHHBIN pecypc) : yueOHUK U PakTHKyM / oTB. pea. JI. A. JlopoHuHa.
- 2-e m34. ; iep. u joi. - M. : FOpaiit, 2024. - 309 c.

/onoainumenvnan:

1. lNapanmna C.I1. Kaura xak o0beKT u3ydeHHs (KHUTOBEIYECKUMA acTieKT) : yuel. mocodue /
C.II. I'apanuHna ; Mock. roc. yH-T KyJbTYphl U UCKycCTB. — M., 2009. — 257 c.



2. 3unoBbeBa H.b. JlokymenroBenenue: yued.-meto1. nocodue / H.b. 3unoBbeBa. — M. :
HUIIO IIpoduznar, 2001. — 208 c.

3. 3yceman O.M. JlokymentoBenenue: yued. mocodue / O.M. 3ycpman, B.A. Munkuna,
Cankr—Iletep6. roc. yu—T KynbTypsbl 1 uckyccts. — CII6., 2003. — 107 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymeHnToBeneHue: YueOHHK. — 2-0€ U3a-e, nepepad. u gon. — Kues:
T-Bo «3nHauus», KOO, 2000. — 460 c.

5. Makmosn M. TNanakruka ['yren6epra. CTaHOBICHHE YeloBeKa revararoriero. / Maprain
Makitoss. — M. : Akagem. npoekt: @ong «Mupy, 2005. — 495 c.

6. Otune I1. bubnmoreka, Oubnmorpadus, ToKyMeHTanus : u30p. Tp. MHOHepa HHPOPMATUKH /
I1. Otne. — M. : ®@aup-IIpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

7. CyxuacsH 3.P. [TpakTuyeckoe JIOKyMEHTOBEICHUE : y4€e0.-TpaKT. nocoowue /
3.P. Cykunacss. — CIIG. : [Tpodeccus, 2014. — 96 c.

7.2. Ilepeuens pecypcog unghopmayuonno-meneKoMmyHuKayuonnou cemu «Mnmepnuemy.

1. Koncynprant [lntoc: cipaBouHo-mipaBoBast cucrema. — URL: http://www.consultant.ru//

2. TOCT ISO-30300-2015. MWudpopmauus u gokymeHrtauuss. CucremMbl ynpaBieHUs
noKyMeHTaMu.OCHOBHbIE MOJI0KEHUS U CIIOBAPb. - URL:
http://lib.kemsu.ru/userfiles/file/%D0%A 1%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

3. TOCT P 7.0.95-2015 CUBUJ. DnexktpoHHble NOKyMEHThl. OCHOBHBIE BUbI, BBIXOJHbBIE
CBEJICHU, TEXHOJIOTMYECKUE XapaKTEPUCTUKH. URL:
http:/lib.kemsu. ru/userﬁles/ﬁle/%DO%Al%D0%98%D0%91%D0%98%D0%94 2019.pdf

4. TOCT 7.0.60-2020 W3nanusi. OcHoBHble BuUAbl. TepmunHbsl u omnpenenenus. — URL:
https://docs.yandex.ru/docs/view?tm=1642848392 & tld=ru&lang=ru&nam

Hoctyn B ObC:
ObC IOpaiit
OBC JIAHb
OBbC IPR Media
SbC PYKOHT
OBbC Hekcmenua (YHUBEpCHTETCKAs OMOIMOTEKA OHJIANH)

8. METOJIMYECKHE VYKA3AHHUSA 110 OCBOEHHUIO JMCHUILIVHBI
(MOJY.JIST)

8.1. Il.1anbl ceMMHAPCKUX/ MPAKTHYECKUX 3aHATHIA
Tema 1. MaTepuajbHasi U CEMAHTUBHASA COCTABJISIOIIHNE JOKYMEHTAM
Bomnpocsr mist o6CcyKaeHus:

1. BemecTtBeHHass M 3HEpruiiHas OCHOBAa JOKyMeHTa. HauMeHOBaHMs TOKYMEHTOB IO HX
MaTepUaIbHOU COCTaBISAOLLEH.

2. Marepuan oCHOBBI, BelecTBO 3anucu. MacTpyMenTs! 3anucu. CriocoObl 3armcH.

3. KommiekcHble, KOMOMHHMpOBaHHbIE M HWHTETPUPOBAHHbIE MaTepUabHBIE HOCHUTENU
MHpOpMaLHH.

4. B3auMocBA3b MaTepUalibHOM UM CceMaHTHBHOM cocraBisitoniedd. [lpuHinmmner  BbiOOpa
MaTepualbHOU COCTABISAIOIIEH TOKYMEHTA B 3aBUCUMOCTH OT €r0 COACP/KAHMUS.

5. Knaccudukanus 10KyMEHTOB [0 MaTepUaAIbHONW U CEMAaHTUBHOM COCTaBIISIOIIEH.



Crnucok nurepaTyphl:

1.

9]

Cronspos 0. H. lokymenrtonorus : yue6. nocobue / FO. H. CtonsipoB ; M-Bo KyJbTyphl
Poc. ®enepamun ; Mock. roc. yH-T KyJbTypbl U UCKycCTB ; OpiOBCKHH TOC. WUH-T
UCKYCCTB U KyJbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

Kymnapenko H. H. JlokymenToBenenue: Y4eOHuk. — 2-0oe u3l-e, nepepad. u Jom. —
Kues: T-Bo «3nanns», KOO, 2000. — 460 c.

AnekceeBa M.W. DnextpoHHas kaura. Barmsin B Oymymee / M. WM. Anekceera, O. B.
bapeimesa, P. C. T'mmsapesckuit ; Mock. roc. yH-T um. M.B. JlomonocoBa ; ®ak.
KypHanuctuku. — M.: [U3a-so MI'VY], 2000. — 44 c.

bapenbaym U.E. Uctopus kuuru / U.E. bapen6aym. —2-e uzn. — M.: Kuura, 1984. —247 c.
Bnamumupos JI.U. Beeobmiast uctopust kauru / JI.W. Bnagumupos. — M. : Kaura, 1988. —
311 c.

Tema 2. CurHaTUBHAasi 1 CHHTAKTHBHAsl COCTABJIAKOIIME JOKYMEHTaAM

Bompocsr qist 06cyxaeHus:

. 3HAKOBBIE CHCTEMBI 3aITMCH YCJIOBCKOPACIIO3HABACMOI'0 U MAllIMHOPACIIO3HABACMOI'0

2.

3.
4.
5.
peoOpa30BaHNI0, BOCIIPOU3BEIEHUIO, OTHOIIEHUIO K OCHOBHOMY TeKCTy. CTpyKTypa KHUTH.
bubnuoreynble peKBU3NTHI HA KHUTE U APYTHX JOKYMEHTAaX.

JOKyMEHTA.
KonupoBanue uHpOpmanuy, €ro 3Ha4eHUE Ui 3allUThl, TPAHCISALUHU, COXPaHEHHS
MHpOpMaIHH.
HaumeHoBaHMsI JOKYMEHTOB 110 MX CHHTAaKTUBHON COCTaBJISIOLIEH.
Crpykrypa nokymeHnta. OCHOBaHHUS CTPYKTYPHUPOBAHUS.
CTpyKTypHpOBaHHE IO CEMAHTHUBHOM COCTAaBIAIOLIEH: IOBTOPSEMOCTH TEKCTa, €ro

Crnucok aurepaTyphl:

1.

Cronspos 0. H. lokymenromnorus : y4e6. mocodue / FO. H. CronsipoB ; M-BO KyJIbTypHI
Poc. ®enepamun ; Mock. roc. yH-T KyJbTypbl U HCKycCTB ; OpiOBCKHH TOC. WH-T
UCKYCCTB U KyJbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

CemenoBkep b.A. DOpomouus MHGMOPMAIMOHHOM JesTenbHOCTH. becnucbmeHHOe
obmectBo. Pykomnmchas mapopmarms. [lomurpaduyeckas mapopmanus. TexHoreHHas
unpopmanus / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 6-xa. — [M. : ITamkoB nom, 2007]. — 141 c.
Ortne I1. bubnmmoreka, Oubmuorpadus, TOKyMeHTanus : u30p. Tp. MHOHepa HHPOpMATHKA
/I1. Otnne. — M. : @aup-Ilpecc ; [Tamkos nom, 2004. — 249 c.

Cyxmacsa D.P.  IlpakThueckoe  TOKYMEHTOBEACHHE :  y4eO.-TIpakT.  mocooue /
3.P. Cykuacsn. — CIIG. : ITpodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 3. TemnopaJjbHasi M IParMaTUBHAsK COCTABJIAKOIIME JOKYMEHTAM

Bompocsr qist 06cyxaeHus:
1.

Nk W

Knaccupukanus ITOKyMEHTOB 10 OCOOCHHOCTSIM UWX OBITOBaHHS BO BpPEMEHU U
NPOCTPAHCTBE: pEeXHUMY JOCTYNla M XpaHEHUs, YCIOBHUAM, CIOCOOy JocTyma K
uHpopmanuu, GopMe COOCTBEHHOCTH JIOKyMEHTa, CTEIEHH OTBETCTBEHHOCTH,
CaMOCTOSITEJIBHOCTH COAEP KAaHMsI, UCTOUHUKY IPOUCXOXKACHHUS, IOPUINUECKOMY CTaTyCy
(cTeneHn MOUIMHHOCTH ), IEPUOJUIHOCTH/HETIEPHOAMYHOCTH.

CoOOTHOLIHY MOHATHH «IOKYMEHT»-(U3AAHUEY.

Ilennas Oymara Kak BUJ] JOKYMEHTA.

Konrtpadaxr. @anscuduxar u ero pa3sHOBHIHOCTH.

OO0s3aTenbHBIN K3eMIUISp TOKyMeHTOB. OCHOBaHHS KIIACCH(PHMKAIWU: COOTHOIICHUE C
JKU3HBIO aBTOPA, paclpOCTPaHEHHOCTL BO BHEIIHEW cpene. becrcemnep. YHukym. Papurer.
Apredaxr.



6.

3aH_II/ITa HH(pOpMaL[PIH n MaTepHaHbHOﬁ OCHOBBI IOKYMCHTA.

Crincox nurepaTypsl:

1.

Cronspos 0. H. lokymenromnorus : yue0. nocobue / FO. H. CronsipoB ; M-BO KyJIbTypbl
Poc. ®enepanun ; Mock. roc. yH-T KyJIbTYpbl U UCKYCCTB ; OpJIOBCKHIA TOC. HH-T UCKYCCTB
U KyJIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

l'opnykanosa I'.®. [lokymenroBeacnune. Yacts 1. OOmiee qOKyMEHTOBEICHUE : YICOHUK /
I'. @. I'opoykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. IInemkesuu ; Hayu. pea. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : [Tpodeccus, 2013. — 319 c.

JlokymeHnToBeneHue. Yactb 2. KHuroBeneHue M HCTOpUS KHHUTHM : Y4eOHUK / TOJ pen.
J.A. Dmesmieuya. : [Ipodeccus, 2014, — 463 c.

. Otne I1. bubaunoteka, 6udarorpadus, ToKyMeHTauus : u30p. Tp. NMoHepa HHPOPMATUKH /

I1. Otne. — M. : ®aunp-Ilpecc ; [Tamkos gom, 2004. — 249 c.

. Cykmacsa O.P.  IIpakTHueckoe  JOKyMEHTOBEAEHHE :  yuel.-mpakT.  mocoOue /

3.P. CyxkuacsH. — CII6. : [Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema S. KHura kak Tum J0KyMeHTa JOKYMEHTaM

Bomnpocs! 1u1st 06cyxaeHus:

1.

ol

HcTopuyeckne acreKTbl pa3BUTHsA KHHUTH. Pa3HooOpa3zue COBpEeMEHHBIX (OpPMAaToB
IIPEICTaBICHNS KHUTH.

@yHKIMOHAIbHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTH KaK TUIA TOKYMEHTa.

CpaBHUTENBHAS XapaKTEPUCTUKA KHUTH U JPYTHX TUIIOB JOKYMEHTOB.

Crienduika CyImHOCTHBIX COCTABJISIOIINX KHATH KaK TUTIA IOKYMEHTA.

CrpykTypa 1 HHQPaCTPyKTypa KHUTH.

Crnucok aurepaTyphl:

1.

Cromnspos 1O. H. JlokymenTtonorus : yue6. mocodue / FO. H. CronsipoB ; M-BO KyJIbTypHI
Poc. ®enepauuu ; Mock. roc. yH-T KyJbTypbl M HCKycCTB ; OpJIOBCKHM roc. MH-T
UCKYCCTB U KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

. l'opnykanosa I'.®. JlokymentoBenenue. Yacts 1. Ob1iee 10KyMeHTOBEIEHUE : YUEOHUK /

I'. ®. I'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. Ilnemxkesuy ; Hayd. pea. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : IIpodeccus, 2013. —319 c.

. HoxymenTtoBenenne. Yacte 2. KHuroBeneHne u MCTOPHSI KHUTH : y49eOHHK / TIOJ pen.

J.A. Dnpamesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.
Ortune I1. bubnuorteka, Oubauorpadus, TOKyMeHTaLus : U30p. Tp. MMOHEpa UHPOPMATUKU
/I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [Tamxos nom, 2004. — 249 c.

. I'apannna C.I1. Kaura kak 00beKT H3y4eHus (KHUTOBEIYECKUH acTekT) : yuel. mocoodue /

C.IL I'apanuna ; Mock. roc. yH-T KyJbTypbl U UCKyccTB. — M., 2009. — 257 c.

Tema 5. DIeKTPOHHBIA JOKYMEHT

Bompocsr 1ist 06¢cyxaeHus:

1. Hctopus pa3BUTHS IEKTPOHHOW KOMMYHUKAIMH.

2. OcoOGeHHOCTH PIMEKTPOHHOTO HOCUTENS HH(OpMaLIMH, clioco0a 3arucu B
AJIEKTPOHHOM JOKYMEHTE.

3. CpoiicTBa DJJEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB. MYyIbTUMEAUMHOCT, KaK  CBOWCTBO
3JEKTPOHHOTO IOKYMEHTA.

4, XapaKTepI/ICTI/IKa CYIMHOCTHBIX COCTABJIAIOIINX SJICKTPOHHBIX TOKYMCHTOB.



5. I'MIeprekcTOoBOCTE M  HMHTEPAKTUBHOCTb DJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa: YpPOBHHU
pean3anum.

6. CrocoObl 3aIUTHI JIEKTPOHHON HH(POPMAIIUH.

Crnncoxk nurepaTypsl:

1. Makmosn M. Tlanmaktuka ['yrenOepra. CraHoBjIeHHE YelOBEKa IMedaTaroliero. /
Mapman MakmtosH. — M. : Akagem. poekt: @oua «Mupy, 2005. — 495 c.

2. AnekceeBa M.U. DnektponHas kaura. Barmsin B Oyaymiee / M. U. Anekceesa, O. B.
bapermea, P. C. I'mimsapeBckuit ; Mock. roc. yH-T uM. M.B. JlomoHocoBa ; ®axk.
KypHanuctuku. — M.: [M3a-80 MI'VY], 2000. — 44 c.

3. Junuep E. B. DnexTpoHHas KHUTa Kak KaTeropusi KHUIOBEJIEHHUs : MOHorpadus. —
Kupos : Panyra-Ilpecc, 2017. 215 c.

4. JHoxymentoBeaeHue. Yactp 2. KHUTOBEACHNE U UCTOPUS KHUTH : YUYCOHUK / TIOJ PEl.
J.A. DnpsmeBuya. : [lpodeccus, 2014. — 463 c.

Tema 6. Buabl wu3ganmii. HopMaTuBHBIH, NATEHTHBLIH JOKYMEHTBHI, HW30M3aHMS:
0CO0EHHOCTH M Pa3HOBHIHOCTH

BOHpOCLI JJIsA O6CY)K,I[CHI/I}II

1.
2.
3.

4.
3.

Knaccudukarnus sunos uznanuii B 'OCTax 1o uzgateabcKkoMy Jeny.
Crneunguka mareHTHBIX T10KyMeHTOB. CoCTaBlIeHHE ONUCAaHUs N300peTeHusI.
IIpyHIMIIBI cCTaHJAPTHU3ALMKA B HOPMAaTUBHBIX JOKYMeHTaX. 'ocy1apcTBeHHbIE
crannaptel cucrembl CUBU/I.

Crieniuduixa 1 BUAbI H30rpauuecKux JTOKYMEHTOB.

OcoOeHHOCTH XpaHeHUs N30rpapuuecKuX JOKYMEHTOB.

Cnucok mTeparypst:

1.

Cromnspos 0. H. lokymenTtonorus : yue6. nocobue / FO. H. CtonsipoB ; M-Bo KyJIbTyphl
Poc. ®enepamun ; Mock. roc. YH-T KyJbTyphl U UCKycCTB ; OpiOBCKHH TOC. WH-T
HCKYCCTB M KyJbTypbl. — Opén, 2013. — 369 c.

I'opaykanosa I'.®@. JlokymenroBenenue. Yacts 1. O61ee 10KyMeHTOBEICHHE : YUEOHUK /
I'. ®. I'opaykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. [Inemkesuu ; Hayd. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : ITpodeccus, 2013. — 319 c.

HokymenroBenenue. Yacte 2. KuuroBeneHue u MCTOpUS KHUTH @ Y4eOHHK / TOJ pen.
H.A. DnpsimieBuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

Kymnapenko H. H. JlokymeHnroBenenue: YueOHUK. — 2-oe u3fi-e, nepepad. u JOM. —
Kues: T-Bo «3uanusy», KOO, 2000. — 460 c.

Tema 7. Kaprorpapuyeckue u HOTHble u3gaHus. LleHHbIH M peAKHil TOKYMEHTBI.
ApredaxkTl. HeonydiukoBaHHbIE JOKYMEHTBI

1.

Crnenuduka kaprorpapuueckux wusnanuil. Kaprorpagus, wucropus e€ pa3BUTHSL.
Kaprorpaduueckue 3naku, ux Buabl. Kapra, BUabl kapr.

Crenuduka HOTHOTO M31aHusl. HOTHBIE 3HAKHU, UX KJIaCCU(UKALHSL.

OCoOeHHOCTH M PAa3HOBHIHOCTH HEONMYOJIMKOBAaHHBIX JOKYMEHTOB. JlermOHUpOBaHHbIE
JNOKYMEHTBI, ux creuuduka. OnyOiauKOBaHHBbIE JOKYMEHTbl Ha IpaBax pPYKOIHCH.
Heny6nukyemble JOKYMEHTBI.



4. Llennble foOKyMeHTbI. [loHsATHE IEHHOTO JOKYMeHTa. Peakuii JOKyMEeHT.

5. Apredaktsl. [IpuHIMIBI OTHECEHUS TOKYMEHTOB K apTedakTtaM. I [puHIHIbBI SKCIIepTU3bI
LIEHHOTO JOKYMEHTA.

Crnucok aurepaTyphl:

1. Cronspos 0. H. JlokymenTonorus : yue6. nocodue / FO. H. CtonsipoB ; M-Bo KyJIbTYpbl
Poc. ®enepanun ; Mock. roc. yH-T KyJbTYphl U HCKYycCTB ; OpJIOBCKMH Troc. WUH-T
UCKYCCTB U KyJbTypsl. — Opéi, 2013. — 369 c.

2. TopnyxanoBa I'.®. JlokymentoBeaenue. Yacts 1. OOmiee 1oKyMeHTOBEIEHHE : yUeOHUK /
I'. ®. I'opnykanosa, T. ®. 3axapuyk, E. A. [Inemkesuu ; Hayu. pen. I'. B. Muxeesa. —
CII6 : ITpodeccus, 2013. — 319 c.

3. HokymenroBenenue. Yacts 2. KHuroBeneHue W MCTOpUS KHUTH @ Y4E€OHMK / TOJ pen.
H.A. Dmesmienya. : [Ipodeccus, 2014, — 463 c.

4. Kymmnapenko H. H. JlokymeHToBeneHue: YueOHUK. — 2-0e H31-€, mepepad. U JOM. —
Kues: T-Bo «3uanusy», KOO, 2000. — 460 c.

MeTtoauyeckue ykasaHusi Aj1s 00y4ar0IUXCs 10 OCBOCHUIO JHCIUIIMHBI

CamocrosrenbHas paboTa o0yyarolMXcsl BKIOYAET B ceOs Takue BUABI U (HOPMBI Kak

MOJMOTOBKA K JIOKJaay, KOHCIIEKTHUPOBAaHHE H3y4yaeMOW JHMTEpaTyphl, aHAIUTUYECKUI 0030p
HOBOM JIMTEpATyphl N0 U3y4acMOW TEME, MOATOTOBKA K NMPAKTUYECKOMY 3aHSATHUIO, BBIIIOJIHEHHE
VMHJVBHIyaJIbHOT'O MPAKTUYECKOTO 3aJaHUs.
Jns Oonee yriyOJE€HHOrO M3Y4YEHUs TEMbl PEKOMEHIYETCs BBINOJIHATH HapajyieibHO ¢ €€
U3y4YEHHEM aHalIu3 y4eOHOH, y4eOHO-METOIMYECKOM W HAyyHOW JHUTEepaTyphl, U3y4Ye€HUE U
aHaIM3  MHTPEHET-UCTOYHUKOB. HeoOXoauMo  BBIWICHATh  JAMCKYCCHOHHBIE — BOIPOCHI,
AHAJIM3UPOBATh UX IPEACTABICHUE B HAyYHOHU JIMTEPATYpPE, B COOTBETCTBUU C ITUM COCTABIIATH
COOCTBEHHOE MHEHHE O Hay4YHOH npobiieme.

[Ipu BbIMONIHEHMM 3aJaHUN I CaMOCTOSITEIBHOW pabOTHI CleNIyeT HCIOJIb30BaTh
HarjsiIHOEe NpEJCTaBICHHE MaTepuaja B BUJAE MpPE3eHTAlMM, TJe JODKEH ObITh MOMEIIEH
OCHOBHOM MartepHail.

[Tocne u3ydeHus: onpeneseHHONW TeMbl MO 3alUCSIM B KOHCIEKTE W y4eOHHUKY, a TaKxke
pemieHust OOCYXIEHHsT TPOOIeMbl HAa CEMHUHAPCKUX 3aHATHUSAX CTYACHTY PEKOMEHIYeTCs,
UCIIOJIb3YSl JIMCT ONOPHBIX CUTHAJIOB, BOCIIPOM3BECTH IO NAMSTH ONPEACICHUS, BBIBOIBI U
(OpMYITHPOBKH OCHOBHBIX IOJIOKEHUH U JIOKA3aTEIBCTB.

B ciiydae HE0OX0JMMOCTH HY’KHO €11l pa3 BHUMATEIbHO pa300paThcs B MaTepUae.

NHorna HeIoCTaTOYHOCTh YCBOEHHUSI TOTO WJIM MHOTO BOIPOCA BBIACHAETCS TOJIBKO IIPH
U3Yy4YECHHMH JajbHEHIIEro Marepuana. B aToM cilydae Halo BEpHYTbCS Ha3aJ U MOBTOPUTH IIOXO
YCBOCHHBI Marepuan. BaKHbII KpUTEpUH YCBOEHHUs TEOPETUYECKOIO MaTepuaiga - IPOUTH
TECTUPOBAHUE IO MpOieHHOMY Marepuany. OIHAKO CleIyeT NOMHHUTb, YTO IPaBHIBHOE
pellIeHrne TecTa MOXKET MOIYUYUTHCS B pEe3yJIbTaTe MPUMEHEHUS MEXAHUYECKH 3aydyeHHbIX 0e3
MTOHMMAHHUS CYIIIHOCTH TEOPETUUYECKHUX IOJIOKEHUM.

Crtoco0bI cCaMOKOHTPOJISE MOTYT OBITH CIICTYIOIIUMH:

NepeUNTHIBAaHNE HAITUCAHHOTO TEKCTa U CPAaBHEHHUE €r0 C TeKCTOM Y4eOHOW KHUTH;
MTOBTOPHOE NEPEUNTHIBAHUE MAaTEPHaja C MPOLyMbIBAHUEM €T0 IO YaCTM;
[IepeCKa3 IMPOYUTAHHOIO;

COCTaBJIEHHE IIJIaHA, TE3UCOB, (POPMYITUPOBOK KIIFOUEBBIX MOJIOKEHUIN

TEKCTa 10 NaMsTH;

paccka3bIlBaHUE C OMOPOM HA WIITOCTPALMH, OTIOPHBIE ITOJIOKEHHUS;

° ydacTM€ BO B3aUMOIIpOBEpKE (aHalM3 W  OLEHKA YCTHBIX OTBETOB,
IPAaKTUYECKUX pabOT CBOMX TOBApUILEH; JOMOJHUTEIbHBIE BOPOCHl K UX OTBETaM; COYMHEHUsI-
pELEH3HUH U T.I1.).

CaMOKOHTpOJIb SIBJISI€TCSI HEOOXOJIUMBIM 3JEMEHTOM Y4eOHOIro TpyZa, MPEexXJe BCEro
IIOTOMY, YTO OH CIIOCOOCTBYET I'TyOOKOMY M IPOYHOMY OBJIAJICHUIO 3HAHUSMHU.



Hcnonb30BaHne CaMOKOHTPOJNST B Y4E€OHOW JIEATENHHOCTH TIO3BOJSET CTYICHTY
ornleHUBaTh A(G(PEKTUBHOCTP W  PAIMOHAIBHOCTh MPUMEHSEMBIX TPUEMOB U METOJOB
YMCTBEHHOI'O TPYJa, HAXOAUTh B HEM JIONyCKAaE€Mbl€ HEJAOYEThl U HA 3TOW OCHOBE MPOBOAMTH
HEOOXOAMMYIO €r0 KOPPEKIIHIO.

Heo6xomumo oTMeTUTH 0OJIBIIIOE BOCIHMTATEILHOE 3HAYE€HHWE CaMOKOHTPOJIS KaK
OLICHOYHO-PE3yIbTATUBHOTO KOMIIOHEHTa Yy4ueOHOW JesTenbHOCTH. OBIaJieHHe YMEHUSIMU
CaAaMOKOHTpPOJISl TpHydYaeT CTYJACHTOB K IUIAHUPOBAHUIO YYEOHOTO TpyJa, CHOCOOCTBYET
yrayONeHui0 HX BHUMAaHUS, NaMiITH M BBICTYMaeT KaK BaXHbIH (AKTOp pa3BUTHUSA
MMO3HABATEJIBHBIX CITIOCOOHOCTEH.

IMoaroroBka K 3K3aMeHy

N3ydyenne MHOTUX OOMIETIPOPECCHOHANBHBIX U CHEUANbHBIX AUCIUIUIMH 3aBepIIacTcs
sKk3aMeHOM. [10roTOBKa K 3K3aMEHY CIIOCOOCTBYET 3aKpCIUICHHIO, YTIYOICHHIO U 0000IIEHUIO
3HaHUH, TOJy4YaeMblX, B IIpolecce OOy4YeHHUs, a TakKe MPUMEHEHHI0 HX K PEIICHUI0
MpaKTUYECKUX 3a7ad. ['0TOBSICh K JK3aMEHY, CTYJCHT JUKBUAMPYET HUMEIOIIUECS MPOOEbl B
3HAHUAX, YTIIyOJIAeT, CUCTEMAaTU3UPYET U YNOpsI0UMBaeT cBOU 3HaHMs. Ha sk3aMeHe CTyleHT
JEMOHCTPUPYET TO, YTO OH TMpuolOpen B Tmpoiecce OO0ydeHHs MO KOHKPETHOM y4eOHOM
JUCLUTUIUHE.

DK3aMEHAIIMOHHAs CEeCCHUs - 3TO CEPHs FK3aMEHOB, YCTAHOBJICHHBIX YUCOHBIM ILTAHOM.
Mexny sk3aMeHaMu UHTEpBai 3-4 qHs.

B 511 3-4 nHA HYXHO CHCTEMAaTH3UPOBATh YK€ UMEoIIMecs 3Hanus. Ha koHCynbTanuu
nepes SK3aMEHOM CTYJIEHTOB MTO3HAKOMST C OCHOBHBIMU TPEOOBAaHUSIMHU, OTBETAT HAa BO3HUKIIIKE
y HUX BOIpocCkL. [1oaTOMYy mocelnienre KOHCYIbTaluii 00s13aTeIbHO.

TpeboBanusi K OpraHu3alMy MOATOTOBKH K IK3aMEHaM Te K€, YTO W IpPH 3aHITHIX B
TE€YEHHE CEMECTPa, HO COOI0aThCsl OHU JIOJIKHBI 00JIee CTPOro.

Bo-nepBbIX, 04eHb BaKHO COOIIOJCHHE pEeXKKMMa JHS;, COH HE MEHee 8 4acoB B CYTKH,
3aHATHS 3aKaHYMBAIOTCS HE MO3JHEe, 4yeM 3a 2-3 yaca 70 cHa. ONTUMaabHOE BpeMs 3aHATUH -
YTpEHHUE U THEBHBIE YaChl.

Bo-BTOpBIX, HAJIMYKE XOPOIINX COOCTBEHHBIX KOHCIEKTOB JIKIIUH. Jaxke B TOM ciyuae,
eclii Oblja MpOMyIeHa Kakas-1u0o JeKIUs, HEOOXOAMMO BO BpeMsl €€ BOCCTAaHOBUTh, 00 TyMaTh,
CHSITh BO3HHUKIITUE BOMIPOCHI JIJIsi TOTO, YTOOBI 3alIOMUHAHKIE MaTepualia ObLJI0 OCO3HAHHBIM.

B-TpeTbux, mpu nMoAroToBKe K 9K3aMeHaM y CTYICHTa JODKEH OBITh XOPOIIMHA yueOHUK
WM KOHCHEKT JIUTEePaTyphl, MPOUYUTAHHON MO YKA3aHHUIO MPENojaBaTessi B TEUEHUE CEMECTpa.
3nech MOKHO 3(pPEKTUBHO HCIIOIB30BATh JIUCTHI OMOPHBIX CUTHAJIOB.

Bnauarne ciemyer mpocMOTpeTh BECh MaTepuai MO CAaBaeMOW IUCIUIUIMHE, OTMETUTH
s cebs TpynHbele Bompockl. O0si3aTenbHO B HUX pa3oOparbes. B 3akirouenue emie pas
1eaecoo0pa3Ho MOBTOPUTH OCHOBHBIC TOJOKEHUSI, MCIOJIb3Ysl MPH HTOM JIMCTHI OIMOPHBIX
CUTHAJIOB.

CucremaTudeckasi MOJroTOBKA K 3aHITHSM B TEYCHUE CEMECTpa MO3BOJIUT UCTOIb30BaTh
BpEMSI DK3aMEHAIMOHHON CEeCCHUU IS CUCTEMAaTH3aI[MH 3HAHHI.

IIpaBuja NoAroTOBKH K IK3aMeHY:

* Jlyumie cpa3y COPHEHTUPOBATHCS BO BCEM MaTepHalie U 0053aTEIbHO PACIIOIOKUTh BECh
MaTepuall COIJIACHO HK3aMEHAllMOHHBIM BompocaM (WM BoIpocaMm, o00CyXJaeMbIM Ha
CeMHHapax), 3Ta padoTa MOXKET 3aHATh MHOTO BpPEMEHHM, HO BCE OCTAaJIbHOE — 3TO YXKe
TEeXHUYECKHE AeTanu (TI1aBHOE — 3TO OPUEHTHPOBKA B MaTepHale).

+ Cama mMOATOTOBKA CBs3aHa HE TOJBKO C «3aloOMHHaHUEeM». [lOAroTOBKa Takxke
IpearnoiaraeT u NepeocMbICIIEHUe MaTepuaa, 1 JJake pacCCMOTPEHUE albTePHATUBHBIX UIEH.

* ['oTOBHUTH «IIMAprajgKuy IMOJIE3HO, HO HA HK3aMEHe Jydllle UMH HE MOJb30BATHCS.
I'maBHBIN CMBICT MOATOTOBKH «IINAPTaJIOK» — 3TO CHCTEMaTH3alus U ONTHMU3ALUS 3HAHUN 10
TAaHHOMY TIPEAMETY, YTO CaMo IO ceOe MPEKPacCHO — ATO OYECHB CIIOXKHAS M BayKHAS IS CTYICHTA
pabota, OoJiee coXKHasl U Ba)KHas!, YeM IIPOCTOE MOTJIOLIEHHE MacChl yueOHOH HH(pOpMaIHH.



» CHauana CTyJIeHT JI0OJDKEH MPOJEMOHCTPUPOBATh, YTO OH «YCBOMI» BCE, YTO TpeOyeTcs
10 MporpamMme 00ydeHust (WM 10 IporpaMMe JaHHOTO MPEnoiaBaTess), U JIUIIb IOCIe 3TOT0 OH
BIIPaBE BBICKAa3aTh UHbIE, )KEIATEIbHO apIyMEHTUPOBAaHHBIE TOUKU 3PEHUS.

@oHJ OLEHOYHBIX CPeACTB [JIsi MpPOBeJAeHHUS] TeKyllell H MPOMeKYTOYHOMH
arrecTauvu 00y4aroIMXcs M0 JMCUUILIHHE

KoHTponb ocBoeHMS AMCUMILIMHBI IIPOU3BOAUTCS B coOTBeTCTBUU C llomoskeHuem o
MIPOBEACHUN TEKYILIEr0 KOHTPOJI YCIEBAEMOCTH WU IMPOMEXKYTOYHOW ATTECTALIMHU CTYIEHTOB.
[IporpaMMoii  IUCHMIUIMHBI B  LENAX IPOBEPKM IPOYHOCTU YCBOEHUS  MaTepuaia
IpelycMaTpUuBaeTCs MPOBEJCHUE Pa3IuYHbIX POPM KOHTpOIIsL. TeKyIuii KOHTPOJIb BBIMOTHEHUS
3aJJaHuil OCYIIECTBIISIETCSA PErYJISIPHO, HaUMHAsI ¢ 4 HEJENM CeMecTpa IpPH MOMOULIM SKCIIpeCC-
OIpoca B 3aBEPLICHUH U3YYEHHUS KaxkI0ro paszjena. PyOekHbII KOHTPOJIb OCYIIECTBISETCS Ha
OCHOBE HECKOJIbKUX TPOBEPOYHBIX M KOHTPOJBHOM paboT. [IpomexyTouyHas arrecTamus IO
JTUCHUILTUHE TPOBOIUTCS B GopMe IK3aMeHa.

9. MEPEYEHb UH®OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOT U.
[lpr W3y4eHUH TUCHMIUIMHBI OOYYarOIIUMUCS HUCIIOJB3YIOTCS CIEAYIOIe UHPOPMAIMOHHBIC
TEXHOJIOTUU:
® ayJMOBU3yallbHOE IMpEJCTaBICHHE OOYyYalomUMCs C TOMOIIBI0  KOMIIBIOTEpa
COJIepKAHUS OTJCIFHBIX TEM TUCIUILINHBI Ha JICKIIMOHHBIX 3aHATHSIX;
® [IpeJ0CTaBJICHHE OOYYaroNIUMCS JTOCTyNMa K y4eOHOMY IuiaHy, pabodeil mporpamme
TUCIHUIUIMHBL B 3JIEKTPOHHOM ¢dopMe, K DJIEKTPOHHO-OMOIMOTEHYHON cucreme
WHCTUTYTA, COJCpXKAIeH Y4eOHO-METOAMYECKUE MaTepHuajibl IO JUCIUILUIAHE B
ANIEKTPOHHOH (opme, K HWHPOPMAIMOHHBIM CHPAaBOYHBIM CHCTEMaM, KOTOPBIC
UCTIONIB3YETCSl TPHU OCYIIECTBICHHH O0pa30BaTENBHOrO Ipolecca IO JIUCIHUILTUHE,
MOCPEJICTBOM DJIEKTPOHHON WH(POPMAIMOHHO-00pa30BaTENbHON Cpeabl MHCTUTYTA U3

m000i TOYKH, B KOTOPOU HMEETCsI JOCTYTI K nH()OpPMAITMOHHO-
TCHGKOMMYHHK&HHOHHOfI CEeTn
«uTepHeT;

e (ukcaius xoia 00pa30BaTEIBLHOrO Mpolecca IO JUCIHUILUIAHE —IOCPEICTBOM
AIIEKTPOHHOW WH(POPMAITMOHHO-00Pa30BaTEILHON CPEJIbl HHCTUTYTA;
e (opMHUpOBaHHE  O3JCKTPOHHOTO  NOPT(GONIHMO  OOydYarImerocs MO  JUCIMILIMHE
MOCPEICTBOM 3JICKTPOHHOM MH(OPMAIIMOHHO-00pa30BaTEeILHON CPE/Ibl HHCTUTYTA.
Ilpu ocyiecTBICHUH 00pa30BaTEIBHOTO TMpolecca MO JUCHUIUIUHE HUCIIOIb3yeTCs
CIIeyFOIIee JIMIICH3HOHHOE IMMPOrPaMMHOE 00eCIICUeHHE:
Word, Excel, PowerPoint;
Adobe Photoshop;
AdobePremiere;
PowerDVD;
MediaPlayerClassic.

10. OMUCAHUE MATEPHAJIbBHO-TEXHUYECKOM BA3bI, HEOBXOJIUMOM JIJIs
OCYHECTBJIEHUA OBPA3OBATEJIBHOT'O ITPOLHECCA ITIO JUCHHUIIJIMHE

Jlns mpoBeAeHHs] JEKIMOHHBIX 3aHSATHI IO JUCHUIUIMHE HCIOJB3YIOTCA ayIuTOpHH,
OCHAIIEHHBIE 00OpYZOBaHMEM, HEOOXOIMMBIM IJISi JEMOHCTPALMU BHJEO-, ayAuoMarepuaa,
npesentanmii (aya. 328a). CeMuHApCKHe 3aHATHS TPOBOIATCS B ayJAUTOPHSIX, OCHAIEHHBIX
MePCOHAIbHBIMU KOMITbIOTEPaMH, MMEIOIINUMHI BBIXO/T B nH(pOPMaIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAIIMOHHYIO ceTh «UMHTepHer» (aya. 325). BrmosHeHHe WHAWMBUITYTBHBIX
NPAaKTUYECKUX 3aJaHUH, CaMOCTOSTENIbHAs pPabdoTa C AIEKTPOHHBIMH HCTOYHUKAMH MOXKET
OCYIIECTBIISITCS CTYJEHTaMM Ha pabouyumx MecTaX, OCHAIEHHBIX KOMIbIOTEpaMU U
IIPOTPaMMHBIM OOECIIeYeHHEM, B YaCTHOCTH, B moMelieHun VHpopMannoHHO-ONOINOTEYHOTO
LEHTPa UHCTUTYTA.

11. O0ecneyenne 06pPa30BaATEIBLHOIO NMPOLECCA IJIA JIMI C OTPAHUYEHHBIMU



BO3MOKHOCTAAMH 310POBbA U HHBAJIUAOB (Ilpl/l Hanuuun(

B xoze peanuzanuu JUCHUILTUHBI UCTIOIB3YIOTCS CIEIYIONINE JOMOTHUTEIbHBIE METOIBI
00y4YeHHsI, TEKYIIEero KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTH U MPOMEXKYTOUHOM aTTeCTallMK O0YYaroImuXxcs B
3aBHCHMOCTH OT UX WHAMBHUAYAIbHBIX OCOOEHHOCTEH:

® JUIS CIIENBIX U CIA0O0BUISIINX:
- TIEKIMH 0()OPMIISIIOTCS B BUJIE 3JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTA, JOCTYIHOTO C IIOMOILBIO
KOMITBIOTEpA CO CIEIMAIN3UPOBAHHBIM MPOTPAMMHBIM 00ECIICUeHHUEM;
- MUCHbMEHHBIC 3a[aHUs BBITTOJHSIOTCS Ha KOMITBIOTEPE CO CHEIMAIHM3UPOBAHHBIM ITPOrPAMMHBIM
o0ecrieueHrneM, UM MOTYT OBITh 3aMEHEHBI YCTHBIM OTBETOM;
- obecnieunBaeTCsl MHIUBUIyaIbHOE paBHOMEpHOE ocBelieHne He Menee 300 Jrokc;
- 17151 BBITIOJTHEHUS 3aJIaHUs IPU HEOOXOJUMOCTH MIPEIOCTABIISETCS yBEINYMBAIOIICE
YCTPOKCTBO; BO3MOXHO TaK)K€ MCIIOJIb30BaHNE COOCTBEHHBIX YBEIMUUBAIOIINX YCTPOUCTB;
- MIUCbMEHHBIE 3a/IaHusl OPOPMIIAIOTCS YBEIHMUEHHBIM HIPU(TOM;
- 9K3aMEH U 3a4€T MPOBOJATCS B YCTHOW (hOpMeE WM BBIMIOJTHSIOTCS B MHCbMEHHOHN (opme Ha
KOMIIBIOTEpE.

® IS MIIyXUX U CabOCTBIIIAIINX:
- Jekuuu OQOPMISIOTCS B BHUAE DIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, MO0 MpPeJOCTaBIISETCS
3BYKOYCHWJIMBAIOIIas annapaTypa HHAUBHUIyaIbHOTO MOJIb30BaHUS;
- MIMCbMEHHBIE 3a/IaHUs BHIMOIHIIOTCS Ha KOMITBIOTEPE B MUCHbMEHHOU opMme;
- 9K3aMEH M 3a4€T MPOBOJAATCS B MUCbMEHHOH (opMe Ha KOMIIBIOTEPE; BO3MOXKHO ITPOBEJICHNE B
dbopmMe TecTUpOBaHHUSL.

® IS JIUI C HApYLIEHUSIMH ONIOPHO-JBUTATEILHOTO afnapara:
- TIEeKIIMH 0(hOPMIISIIOTCS B BUJIE 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA, JOCTYIHOTO C IIOMOILBIO
KOMITBIOTEpA CO CTEeIMATN3UPOBAHHBIM MPOTPAMMHBIM 00ECTIEUeHUEM;
- MUCHbMEHHBIC 3aJ[aHUs BBITTOJHSIIOTCS Ha KOMITBIOTEPE CO CHEIHATHN3UPOBAHHBIM ITPOTPAMMHBIM
o0ecIieueHHEM;
- 9K3aMEH U 3a4€T MPOBOJATCS B YCTHOW (hOpMeE WM BBIMIOJHSIOTCS B MHCEMEHHOH (opme Ha
KOMIIBIOTEpE.
[Ipu HEOOXOIMMOCTH MPeAyCMATPUBAETCS YBEIMYEHHE BPEMEHH JIJIsl IOJATOTOBKU OTBETA.

[Tpouenypa  mpoBeAeHHUS  MPOMEKYTOUYHON  arrecTauu  Ans  OOydaroluxcs
YCTaHABIMBACTCS C YYETOM WX HWHAWBUAYAIBHBIX TICHXO(HM3MYECKHMX OCOOEHHOCTEH.
[TpoMexyTouHas aTTecTalys MOXKET TPOBOJAUTHCSA B HECKOJIBKO JTATOB.

[Ipu mpoBeneHNN MpOLEAYPHl OLIEHUBAHUS PE3yJIbTATOB OOYyUEHUS NpPEIyCcMaTpUBACTCs
UCIIONIb30BAaHNE TEXHUYECKUX CPEACTB, HEOOXOMUMBIX B CBS3M C WHIUBUAYaJIbHBIMU
0COOEHHOCTSIMH O0YYaroIuXcs. DT CPEICTBA MOTYT OBITh MPEIOCTABIEHBI YHHUBEPCHUTETOM,
WM MOTYT HCTIOJIb30BAThCsI COOCTBEHHbBIE TEXHUUECKHE CPE/ICTBA.

[IpoBenenue npoueaypsl OLIEHUBAHUS PE3yJIbTaTOB OOYyUEHHUS TOIYCKAETCs C MCIOJb30BaHUEM
JTUCTAHIIMOHHBIX 00pa30BaTENbHBIX TEXHOJIOTHIA.
ObecneunBaeTcs AOCTYHn K WHGOPMAIMOHHBIM W OuOMMorpaduveckuM pecypcaM B CETH
WNuTtepHer nmis kaxkaoro oOywaromierocsi B ¢GopMax, aJanTHPOBAHHBIX K OTPAaHUYEHHUSAM HX
3I0OPOBBS U BOCIIPUATHUS HH(DOPMAITHIH:
® IS CJETbIX U CITa0OBUIAIINX:
- B [Ie4aTHOM (popMe YBEIUUEHHBIM IIPUPTOM;
- B (hopme 371EKTPOHHOTO JOKYMEHTA;
- B popMe ayauodaiina.
® IS TIyXHX U CITa0O0CIIBIIIAITIX:
- B mevaTtHou (opme;
- B (hopme 371eKTPOHHOTO JOKYMEHTA.
® Ui 00yYaroIIUXCs C HAPYLIEHUSIMU OMOPHO-/IBUTaTENILHOTO arapara:

- B [IeYaTHOU (opme;
- B (hopme 2JIEeKTPOHHOTO JJOKYMEHTA;
- B hopme ayuodaiina.
VY4eOHble ayAUTOPUH ISl BCEX BUIOB KOHTAKTHOM U CAaMOCTOSATENIbHONW pabOThl, HAyYHast
OMOIMOTEKa W WHBIE TIOMEIICHUs 11 OOy4YeHHUsS] OCHAICHBI CIEIUaIbHBIM O0OpYAOBaHUEM M



y4€OHBIMH MECTAMHU C TEXHUYECKHMHU CPEICTBAMU O0YUEHHUS:
® IS CJIETIBIX U CITa00BUISAIINX:
- YCTpOICTBOM U1 cKaHUpoBaHUs U uTeHus ¢ kamepoilr SARA CE;
- nuctineeM bpaiins PAC Mate 20;
- npuntepoMm bpaitng EmBrailleViewPlus;
® I TNIyXUX U cIa0O0CIBIIIAIINX:
- aBTOMATH3MPOBAaHHBIM pabOYMM MECTOM /Uil JIIOJEH C HapylleHHeM ciyXa
c1a00CIBIIIAIINX
- aKyCTUYECKHH YCUIIUTENb U KOJIOHKHY;
® 111 00y4aroLIMXCs C HapyIIEHUSIMH OIIOPHO-BUTaTEJILHOTO aNlapara:
- Iepe/IBUKHBIMU, PEryJIUpyeMbIMU SproHomuueckumu napramu CHU-1;
- KOMIIbIOTEPHOM TEXHUKOM CO CHELUAIbHBIM IIPOIPaMMHBIM 00€CIIEYEHUEM.

CocraBuTenb(1): JOKTOp MEeJarorn4eckux Hayk, npodeccop kadenpsl OnOIMOTEUHO-
nH(popMallMOHHbIX HayK, J(unep Enena BacunbeBHa
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